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生产商

最后更新：2023年3月27日

责任编辑：周丹

生产商用于新增、查询或修改已维护的生产商信息，如生产商名称、经营品类、品牌、地址等；也可为已有生产商批量关联合作商

品；

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【生产商】

操作步骤：

新增

【1】新增→【2】维护生产商名称→【3】保存

1. 模块简介

生产商



生产商
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查询

打开【生产商】模块，设置好查询条件后，点击“查询”按钮

【温馨提示】

» 如已有生产商的信息需要调整，点击生产商后面的  修改  按钮，即可进入修改页面，编辑完成后点击右上角的  保

存  即可；

» 如已与生产商停止合作，无需再上传该生产的相关企业类证照，则点击生产商后面的  停用  按钮，此时该生产商的状

态变为“停用”；

建立商品与生产商的关系

【1】查询→【2】点击选择商品→【3】勾选商品→【4】保存



生产商
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【温馨提示】

» 已关联过的商品数量可通过查询页面中“商品数”字段查看到；



商品与生产商
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商品与生产商

最后更新：2023年3月28日

责任编辑：周丹

商品与生产商用于建立商品与生产商的关联关系，或者修改商品的生产商；

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【商品与生产商】

操作步骤：

【1】查询→【2】设置生产商/变更生产商→【3】查询→【4】勾选生产商→【5】保存

【温馨提示】

» 变更生产商的操作和设置生产商的操作相同；

» 商品与生产商模块建立商品与生产商关系时，只能单个商品进行设置，如在【生产商】模块已批量维护过商品与生产商关

系，此模块中无需再做设置操作；

1. 模块简介

商品与生产商



供应商企业证照
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供应商企业证照

最后更新：2023年3月28日

责任编辑：周丹

供应商企业证照用于上传供应商的企业类证照信息，根据合作的商品，及采购的提供的索证规则，系统自动提示需要上传的证照名

称及是否必填；

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【供应商企业证照】

操作步骤：

新增

【1】新增→【2】维护证照信息→【3】上传图片→【4】勾选同税号供应商→【5】保存或提交审核

1. 模块简介

供应商企业证照



供应商企业证照
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【温馨提示】

» 第4步操作时，如没有同税号供应商勾选，则可跳过；

» 第5步操作时，  保存  为保存录入的信息，单据状态为“草稿”，可再次修改或提交审核；  提交审核  为保存录入

信息并将单据提交至采购审核，单据状态为“待采购审批”；

多供应商共享

【1】新增→【2】勾选共享供应商→【3】同意共享

【温馨提示】

» 第3步操作时，如不同意共享也可选择  新增  ；



供应商企业证照
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单据状态说明

【单据状态说明】

» 未登记，可新增；

» 草稿，可查看，修改，作废及提交；

» 待采购审批，仅查看；

» 采购驳回，同草稿状态，可查看、修改、作废及提交，若是共享的，则仅查看；

» 质检驳回，仅查看；

» 接受，可更新，查看及换证；



采购审批
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采购审批

最后更新：2023年3月28日

责任编辑：周丹

采购审批用于采购审核供应商提交的相关证照信息，审核时不符合要求的证照做驳回，供应商修改重新提交，符合要求的证照信息

审核通过供质检审批；同时质检审核不通过的证照会驳回至采购，采购需要驳回给供应商修改；

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【采购审批】

操作步骤：

【1】查询→【2】采购审批→【3】审核通过/审核驳回

1. 模块简介

采购审批



采购审批
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质检审批
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质检审批

最后更新：2023年3月28日

责任编辑：周丹

质检审批用于质检审核供应商提交的相关证照信息，审核时不符合要求的证照做驳回，驳回至采购处理；符合要求的证照信息审核

通过，供应商的证照状态变更为“接受”；

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【质检审批】

操作步骤：

【1】查询→【2】质检审批→【3】审核通过/审核驳回

1. 模块简介

质检审批



质检审批
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生产商企业证照
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生产商企业证照

最后更新：2023年3月28日

责任编辑：周丹

供应商企业证照用于上传供应商的企业类证照信息，根据合作的商品，及采购的提供的索证规则，系统自动提示需要上传的证照名

称及是否必填；

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【生产商企业证照】

操作步骤：

新增

【1】新增→【2】维护证照信息→【3】上传图片→【4】勾选同税号供应商→【5】保存或提交审核

1. 模块简介

生产商企业证照



生产商企业证照
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【温馨提示】

» 第4步操作时，如没有同税号供应商勾选，则可跳过；

» 第5步操作时，  保存  为保存录入的信息，单据状态为“草稿”，可再次修改或提交审核；  提交审核  为保存录入

信息并将单据提交至采购审核，单据状态为“待采购审批”；

多供应商共享

【1】新增→【2】勾选共享供应商→【3】同意共享

【温馨提示】

» 第3步操作时，如不同意共享也可选择  新增  ；



生产商企业证照
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单据状态说明

【单据状态说明】

» 未登记，可新增；

» 草稿，可查看，修改，作废及提交；

» 待采购审批，仅查看；

» 采购驳回，同草稿状态，可查看、修改、作废及提交，若是共享的，则仅查看；

» 质检驳回，仅查看；

» 接受，可更新，查看及换证；



生产商商品证照

本文档使用MinDoc构建- 17 -

生产商商品证照

最后更新：2023年3月28日

责任编辑：周丹

供应商企业证照用于上传供应商的企业类证照信息，根据合作的商品，及采购的提供的索证规则，系统自动提示需要上传的证照名

称及是否必填；

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【生产商商品证照】

操作步骤：

新增

【1】新增→【2】维护证照信息→【3】上传图片→【4】勾选同税号供应商→【5】保存或提交审核

1. 模块简介

生产商商品证照



生产商商品证照
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【温馨提示】

» 第4步操作时，如没有适用商品勾选，则可跳过；

» 第5步操作时，  保存  为保存录入的信息，单据状态为“草稿”，可再次修改或提交审核；  提交审核  为保存录入

信息并将单据提交至采购审核，单据状态为“待采购审批”；

多商品共享



生产商商品证照
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【1】新增→【2】勾选共享供应商→【3】同意共享

【温馨提示】

» 第3步操作时，如不同意共享也可选择  新增  ；

单据状态说明

【单据状态说明】

» 未登记，可新增；

» 草稿，可查看，修改，作废及提交；

» 待采购审批，仅查看；

» 采购驳回，同草稿状态，可查看、修改、作废及提交，若是共享的，则仅查看；

» 质检驳回，仅查看；

» 接受，可更新，查看及换证；



企业类证照查询
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企业类证照查询

最后更新：2023年3月29日

责任编辑：周丹

企业类证照查询用于查询已审核通过，即状态为接受的企业类证照信息；查询条件有：按业态、供应商和生产商三种条件，其中业

态为必填项。

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【企业类证照查询】

操作步骤：

打开【企业类证照查询】模块，设置好查询条件并点击  查询 

【温馨提示】

» 如需查看证照明细，可点击结果信息右侧的  查看明细  ；

1. 模块简介

企业类证照查询



商品类证照查询
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商品类证照查询

最后更新：2023年3月29日

责任编辑：周丹

商品类证照查询用于查询已审核通过，即状态为接受的商品类证照信息；查询条件有：按业态、供应商和生产商三种条件，其中业

态为必填项。

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【商品类证照查询】

操作步骤：

打开【商品类证照查询】模块，设置好查询条件并点击  查询 

【温馨提示】

» 如需查看证照明细，可点击结果信息右侧的  查看明细  ；

1. 模块简介

企业类证照查询



通知中心
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通知中心

最后更新：2023年3月29日

责任编辑：周丹

通知中心中汇总了登录帐号中管控证照的类型和缺失数量，单证操作人员可以通过【通知中心】快速定位处理缺少的证照信息；

功能路径：【业务往来】→【证照管理】→【通知中心】

操作步骤：

【1】马上处理→【2】新增/修改

【单据状态说明】

» 未登记，可新增；

» 草稿，可查看，修改，作废及提交；

» 待采购审批，仅查看；

» 采购驳回，同草稿状态，可查看、修改、作废及提交，若是共享的，则仅查看；

» 质检驳回，仅查看；

1. 模块简介

通知中心
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