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ISCS_0103 商品查询

最后更新：2021年2月26日

责任编辑：陆颖

商品查询功能用于查询商品的详细资料，如当前零售价、会员价、是否有参与促销、经营方式以及主供应商等信息。

功能路径：【01主档】→【0103商品查询】

操作步骤：打开0103商品查询，设置查询条件并点击查询。

1. 模块简介

0103 商品查询
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【栏位说明说明】

» 机构：默认为登录门店所属机构。

» 按照供应商、商品编码、商品名称、条码、采购组、经营方式、供应类型、商品状态、商品标签、运营状态、新增时间范

围、状态变化日期等条件快速查询相关商品的基本信息及商品详情。

» 供应商信息可以查询对应商品的主、副供应商等信息。

» 查询条件带%：表示这个字段支持模糊查询。如，商品%，则可输入商品名称关键字或厂商编码，查询结果会将像查询条

件的内容全部展示出来；

» 查询条件带in：可以查询多个商品，可以直接从EXCEL或TXT中复制多个商品编码或条码，同时定向查询；

【温馨提示】

» 可用库存：实时库存

» 零售价：执行售价。如果目前有促销，那此价格就显示的促销价；如目前没有促销就是主档售价。

» 今日零售价：同零售价。

» 今日会员价：当前执行会员价。如该商品有会员价，显示的就是会员价格；如果没有会员价，显示的就是普通零售价。
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ISCS_0105批量操作

最后更新：2021年2月22日

责任编辑：周丹

批量操作主要用于商品信息的批量修改，可以批量修改的商品信息有：商品分类 、商品标签、商品单位、商品供应商、零售价、会

员价、电子标签、禁用启用、常用商品、贮存条件、配料信息、是否打印包装日期等。

功能路径：【01 主档】→【0105 批量操作】

操作步骤如下：

1【查询】→2【勾选商品】→3【批量设置】→4【选择类型并维护类型值】→5【保存】。

1. 模块简介

0105 批量操作
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【温馨提示】：

» 第一步查询时，可以根据是否称重、分类、供应商或者指定具体商品编码、条码等查询条件检索商品；

» 第二步勾选商品时，商品名称左边的复选框表示当页全选；

» 调整好的商品信息如需当天前台POS生效，则需通过【0525 数据同步】功能做POS主档生成；
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ISCS_0115 类别管理

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：陆颖

类别管理用于查询总部系统定义的商品类别树信息。

功能路径：【01主档】→【0115类别管理】

可以通过  查看该分类下的下级分类，也可以直接通过搜索框快速查询；

1. 模块简介

0115 类别管理
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ISCS_0120 标签管理

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：陆颖

虽然按照用途分类可以便于用户对同一类别、不同类别的商品进行管理，但是单一的商品分类可能无法满足多元地管理需要，因此

除了分类之外，引入了商品标签，使商品得以在除了分类之外，可以被同一标签进行管理。

功能路径：【01主档】→【0120标签管理】

在“新增标签”处维护标签内容并【新增】可以完成新标签的新增，点击 可以完成已有标签的修改/删除。

1. 模块简介

0120 标签管理
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ISCS_0135 供应商查询

最后更新：2021年2月22日

责任编辑：周丹

供应商查询仅用于查询供应商的基本资料，当总部采购完成供应商引进工作后，门店人员可以通过这个模块查询供应商的基本信

息、合作商品、商品所属部门、供应类型、经营方式、订货参数及结算单位等信息。

功能路径：【01 主档】→【0135 供应商查询】

操作步骤如下：

1【输入查询条件并点查询】→2【查看查询结果】。

【温馨提示】：

» 如需导出查询结果，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”;

» 如需修改供应商订货参数信息，可以通过【0136 订货参数维护】模块进行操作；

» 通过鼠标右击可以“过滤”或“排序”功能对查询结果进行快速定位，2个查询操作方法相同；如图：

1. 模块简介

0135 供应商查询
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ISCS_0136 订货参数维护

最后更新：2021年2月22日

责任编辑：周丹

订货参数维护功能用于维护直送供应商及的订货参数信息，可按供应商、大类和商品三种类型分别进行维护，维护的字段按选择的

类型而定，不同类型字段不一样。

功能路径：【01 主档】→【0136 订货参数维护】

操作步骤如下：

1【打开1036 订货参数维护】→2【鼠标右击选择“订货参数维护”→“单据新增”】→3【选择类型】→4【新增明细】→5【维护数值

并保存】→6【提交】→7【审批通过】。

1. 模块简介

0136 订货参数维护
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【温馨提示】：

» 第6步和第7步操作时，分别选中要操作的单据，然后鼠标右击选择“提交”或“审批通过”；

» 提交状态的单据可以驳回修改；

» 按供应商类型维护参数时，大类无需选择；

» 到货期限：指要求到货时间，这里的值代表天数，订单生成日期加上天数等于要求到货日期；

» 订单取消日期：这里的值代表天数，计算开始时间为“要求到货日期“，即要求到货日期加上天数等于订单取消日期；

» 安全库存天数、销售调整系数及库存调整系数根据门店的销量情况时行维护，数值0-30000都可以填写，系统暂无控制；

» 按商品和大类维护参数时，都需要选择大类；

» 按大类或商品维护参数的操作方法同按供应商进行参数维护的操作，具体页面如图：

∙  按商品维护参数：

∙  按大类维护参数：
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ISCS_0138 排面参数维护

最后更新：2021年2月22日

责任编辑：周丹

订货参数维护功能用于维护供应商及仓库的订货参数信息，主要是安全库存天数、销售调整系数及库存调整系数。

功能路径：【01 主档】→【0138排面参数维护】

操作步骤如下：

1【打开1038 排面参数维护】→2【鼠标右击选择“商品排面维护”→“单据新增”】→3【选择大类】→4【新明细】→5【维护数值并

保存】→6【提交】→7【审批通过】。

1. 模块简介

0138 排面参数维护
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【温馨提示】：

» 第6步和第7步操作时，分别选中要操作的单据，然后鼠标右击选择“提交”或“审批通过”；

» 提交状态的单据可以驳回修改；

» 满货架量：等于排面数、陈列纵深数、陈列层数、层板数四者之积；

» 排面数：商品摆放在货架的面数，例如农夫山泉矿泉水，在排面上从左到右放了4瓶，则为4个排面数；

» 陈列纵深数：商品摆放在货架的排数，例如农夫山泉矿泉水，在排面上从前到后放了5瓶，则为5个纵深数；

» 陈列层数：商品在一个层板上摆放的层数，如没有叠加在商品上的陈列，则填写1；

» 层板数：商品在一节货架上摆放了几个层板，则填写几；
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ISCS_0125 收银员

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：陆颖

对于平台用户而言，除了需要对门店商品、供应商进行管理，还需要管理到门店的收银人员，通过【收银员】录入员工基本信息、

收银账号和收银密码，并维护各个收银员的收银权限。

功能路径：【01主档】→【0125收银员】

点击【新增】打开人员信息新增界面，填写各栏位信息，其中*为必填栏位，全部填写完成后，人员信息在平台上保存成功，通过

【0525 数据同步】后即可进行收银作业

1. 模块简介

0125 收银员

收银人员新增
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【栏位说明说明】

» 是否启用：复选框√表示“启用”，可以登录收银系统；复选框不勾选表示“停用”，无法登录收银系统，当收银员离职后可

以停用其账号；

» 编码：录入收银员登录收银系统的账号，编码必须都为阿拉伯数字；

» 姓名：录入该员工的姓名；

» 手机：录入该员工的手机号码；

» 密码：录入收银人员登录收银系统时候的登录密码；

» 备注：根据需要录入对该员工的备注信息；

【温馨提示】

» 点击  可以修改除了密码和编码之外的基本信息，点击【保存】之后生效；

» 点击  可以删除已经离职、不需要的员工信息，删除后及时通过【0525 数据同步】下发POS，下发之后该账号无

法再登录POS系统；

» 点击  可以修改选中收银员的收银登录密码，先填写原有的旧密码，之后在填写两次新密码并【保存】即可修改成

功；如需立刻生效，则需要通过【0525 数据同步】下发POS。
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收银权限指的是，收银员在使用POS收银机时，所有收银功能（比如打折、修改数量等）是否都能够使用，还是需要在每次使用时

得到收银领班或是店长的权限认证之后才能使用。

第一步，通过查询选择需要分配权限的收银人员信息，点击前方的收银权限编辑按钮 ，进入相应权限分配界面，终端类型：选择“云

POS”，勾选需要分配的权限并【保存】；第二步，通过【0525 数据同步】及时下发生效；

收银权限设置
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【栏位说明】

» 全选：勾选全部权限；

» 全不选：取消已勾选的权限；

» 保存：勾选分配权限后点击保存，如果操作【0525 数据同步】，成功后立刻生效；

» 取消：取消本次操作；

» 启动系统：允许该账号登录系统；

» 退出系统：允许该账号退出收银系统，退出时同时关机；

» 系统配置：允许该账号进入系统配置界面，对POS收银机进行配置，一般不建议给普通收银员分配该权限；

» 管理员解锁：收银员离开之后允许管理员来解锁；

» 训练模式：允许该账号使用训练模式收银，需要注意的是，训练模式下的“交易”不会打印销售小票，一般不建议给普通收

银员分配该权限；

» 销售模式：允许该账号进行销售收银，一般给收银线上的收银员分配该权限；

» 退货模式：允许该账号进行退货操作；

» 盘点模式：允许该账号使用POS收银机在盘点时进行盘点操作；

» 库存调整模式：无；

» 允许输入价格：允许该账号在收银时，更改商品的价格，一般不给普通收银员分配该权限；

» 允许折扣：允许该账号在收银时，对收银商品打折，一般不给普通收银员分配该权限；

» 删除明细：允许该账号在收银时，更正、删除已经扫过的任意商品；

» 删除最后明细：允许该账号在收银时，更正、删除最后扫描的商品；
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» 取消交易：允许该账号在收银时，取消正在进行的交易，一般不给普通收银员分配该权限；

» 从结账返回销售：允许该账号在收银，且已经进入结账页面（选择支付方式、录入实收金额的页面）的情况下，返回销售

页面（扫描商品的页面），之后再次结账时，系统会将之前已经收取的部分归在“实收”中；

» 重印小票：允许该账号重新打印交易小票，只可以查询打印最近5笔交易；

» 开钱箱：允许该账号在非收银结账状态下，打开POS收银机钱箱；

» 手工输入会员码：允许该账号在采集会员信息时，手动录入会员码，不勾选则必须通过扫描枪扫描会员卡条码或是拉卡的

方式采集会员卡信息；

» 清除销售数据：系统管理员的操作权限，收银员不需要使用；

» 日结：允许该账号拉取收银台小票，完成POS收银机日结，日结之后该收银机在当天不能再进行收银作业，一般不给普通

收银员分配该权限；

» 查询价格：允许该账号通过录入、采集商品编码或条码查询的方式，查询商品的价格信息；

» 团购销售：允许该账号使用团购销售模式，团购销售模式下后台查看销售时对应的销售类型不同；需要注意的是，团购销

售模式下特殊促销不生效；

» 整单折扣：允许该账号在收银时，对整笔交易打折；

【温馨提示】（上图为普通收银员建议常用功能权限，用户可按照门店需要自行分配）
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ISCS_0140 团购客户维护

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：陆颖

团购客户维护用于维护批发团购客户的基础信息，当门店新引进批发团购的客户后，在这里维护好基础信息，后续在商品销售时，

即1061 批发团购模块操作时，客户对象就可以直接选择了。

功能路径：【01 主档】→【0140 团购客户维护】

操作步骤如下：

1【打开0140团购客户维护】→2【新增】→3【提交】→4【初审】→5【审批】。

【温馨提示】：

» 审批通过客户信息维护完成；

» 单据维护中，红色*号字段为必填项；其余信息可视实际情况填写；

» 草稿状态下的单据可修改、作废；

» 初审通过后进行审批，但是如果在初审中途发现问题可在审批过程中选择退回修改或作废；

1. 模块简介

0140 团购客户维护
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ISCS_0151 商品管理

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：陆颖

通过【商品管理】可以对已有的商品进行商品新的变更或是停用某商品，也可以对新合作的商品进行主档的新增。下文将就商品的

新增和修改等操作进行说明。

功能路径：【01主档】→【0151商品管理】

对于门店控价的商品信息，用户可以对其进行修改以满足管理需要，通过查询条件查询到该商品之后，点击该商品最前方的

，即可进入修改界面，如图所示，全部修改完成后【保存】即可生效，

【温馨提示】

修改完成之后需要进行【0525 数据同步】才能立刻在POS收银机生效；

1. 模块简介

0151 商品管理

商品修改
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进入商品管理界面，如图所示，查询条件中可以下拉框选择具体分类、供应商、标签，或是可以直接录入商品的条码、名称、编码

和拼音码信息，点击【查询】后筛选出查询结果，下方结果栏位中，售价表明该商品的正常售价，执行售价表明该商品的正式售价

（比如促销等价格变化会体现在执行售价），库存为商品的当天期初库存（即门店前一天结业之后的库存）。

【温馨提示】

如需查询商品的实时库存，可以通过【4065 库存状况汇总】查询商品的“可用数量”。

商品售价、库存查询
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ISCS_0160 供应商管理

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：陆颖

在实际运营中，直营门店不会自行与直送供应商洽谈合作，新供应商的引进由总部采购推行，对于已引进的供应商信息查询，门店

可通过管理平台中【0160 供应商管理】来实现，下文就供应商信息的查询进行说明。

功能路径：【01主档】→【0160供应商管理】

操作步骤如下：点击【0160供应商管理】打开供应商信息的清单列表页面，输入查询条件查询。

1. 模块简介

0160 供应商查询
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05 营运
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ISCS_0502 普通促销

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：陆颖

在门店管理平台中，将促销分为了两种情况并分开进行管理，一种是普通促销，指的是在规定时间内，某商品以更加低廉的价格进

行销售；另一种是特殊促销，比起普通促销而言，多了一些特殊条件的限制，比如门店限量促销售完恢复原价、或是每天某一时段

内的折扣促销等等。

功能路径：【05营运】→【0501普通促销】→【新增】

操作步骤如下：打开0103商品查询，设置查询条件并点击查询。

第一步，填写本次促销的概要信息，即促销名称、起止时间等

1. 模块简介

0502 普通促销
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【栏位说明】

» 促销名称：录入本次促销的名称；

» 适用范围：下拉框选择本次促销的生效范围，可以选择“零售-普通”（所有用户都可以享受促销价格）、“零售-会员”（只

有会员购买才享受促销价格）；

» 促销日期：开始时间默认当天，可以通过日历修改；结束日期如果与促销开始日期一致，则该促销生效时间为执行【0525

数据同步】后到门店当天自然日结束；

» 备注：录入本次促销的备注信息；

第二步，点击 添加参与本次促销的商品信息，录入商品编码或下拉框选择商品后，填写“促销售价”

【栏位说明】

» ：删除此条商品明细；

» 商品信息：选择商品时可以录入条码、编码信息，系统支持模糊查询，下拉框选择具体商品；选中时商品后以“商品编码-

商品名称-规格-商品条码”的格式显示该商品信息，需要注意的是，录入5位及以上的数字或是汉字之后，系统才会筛选查询

结果；
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» 正常售价：显示该商品当前的零售价；

» 促销售价：默认带出该商品的售价，允许修改，促销售价＜售价；

第三步，全部促销商品选择、录入完成后，点击【保存】，并在主页面点击该促销单前的 进行【确认】，单据状态变为“审核

通过”，此时单据审核成功，促销活动到期生效

【温馨提示】

» 状态变化：【保存】之后状态为“待审核”，【确认】之后状态为“审核通过”，“待审核”和“审核”通过的单据都可以通过

【终止】终止此促销；

» 不论促销活动是否生效，都可以点击 终止该促销作业；如果活动已经开始，终止后要及时进行【0525 数据同步】

同步POS；

» 如果单据的开始日期早于当前日，单据执行确认时会确认失败，如果还需商品促销，需要修改开始日期，或者重新新增促

销；

» 按照规定，促销商品需要更换促销牌卡，所以在促销开始前一天，用户需要通过【05 营运】→【0510 牌卡打印】打印促

销商品的牌卡并进行更换。
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ISCS_0503 临保促销

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：陆颖

在日常营运中，少部分商品由于某种原因需要降价出售，如临保、包装破损、滞销或清场等情况，此时门店可将此部分商品清点数

量，通过【0503临保促销】功能生成23开头的临保码，然后重新定价进行销售。

功能路径：【05营运】→【0503临保促销】

操作路径如下图：

1. 模块简介

0503 临保促销
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ISCS_0505 特殊促销

最后更新：2021年2月26日

责任编辑：陆颖

除了限定时间的商品优惠销售，也就是普通促销之外，有些时候门店可能会想要制定一些个性化的促销活动，这类促销可以通过

【特殊促销】来完成。

功能路径：【05营运】→【0505特殊促销】→【新增】，虽然对于特殊促销有多种促销活动类型，但是新增的路径都是一样的。

1. 模块简介

0505 特殊促销



ISCS_0505 特殊促销

本文档使用MinDoc构建- 38 -

第一步，打开新增界面，“促销类型”选择“时段折扣”，并选择本次活动的促销时间、促销时间段和周期等概要信息

【栏位说明】

» 促销名称：录入本次促销活动名称；

» 促销类型：不同的促销类型对应不同的促销活动，促销的填写方式也会不同，本次选择“时段折扣”，即促销期间内，具体

某个时段的，促销活动；

» 促销周期：促销时间内，可以通过促销周期选择周几进行促销活动，以图中为例，如果一个持续到月底的促销，但是定位

为工作日的促销活动，周末不促销，则点击周一、周二、周三、周四和周五，颜色加深表示已经选中；

» 促销日期：选择这次促销的日期范围；

» 促销时段：选择这次促销的具体时间段，以图中为例，如果促销活动定位工作日的下午茶时间，则在选择促销周期后，将

促销时段选择到14:00~16:00，时间段按照15分钟划分；

» 备注：录入对本次促销活动的备注；

» 优惠类型：指的是这次的促销是按照原价折扣进行优惠，还是按照原价减去一定金额进行优惠，前者点击“打折优惠”为深

色，下方商品明细字段为“折扣率”，后者点击“扣减金额”为深色，下方商品明细字段为“折扣额”；

第二步，点击 ，直接录入或是通过下拉框选择参与本次促销的商品，并录入促销明细

时段折扣
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【栏位说明】

»  ：删除此条商品明细；

» 商品信息：选择商品时可以录入条码、编码信息，系统支持模糊查询，下拉框选择具体商品；选中时商品后以“商品编码-

商品名称-商品条码”的格式显示该商品信息；

» 正常售价：显示该商品当前的零售价；

» 折扣率/折扣额：选择不同的优惠类型时，折扣率和折扣额的填写方式会不同：

» “优惠类型”——“打折优惠”——“折扣率”：填写01之间的任意小数（不包含0和1），系统自动保留两位小数，并计算出

促销价=正常售价*折扣率，

» “优惠类型”——“扣减金额”——“折扣额”：填写0正常售价之间的任意数字（不包含0和正常售价），系统自动保留两位小

数，并计算出促销价=正常售价-折扣额，

» 促销售价：由正常售价结合折扣率/折扣额计算后自动带出；

第三步，全部促销商品选择、录入完成后，点击【保存】，并在主页面点击该促销单前的 进行【确认】；

【温馨提示】

»  ：在【保存】之后，未【确认】的情况下，点击【编辑】可以操作修改；

»  ：点击【终止】终止该促销活动，不论促销是否生效；

» 【0525 数据同步】下发主档至POS，并在POS操作下传，使促销当日生效；

组合销售一般应用在，门店对某商品进行买一送一、或是几个商品组合一起购买才有优惠的情况下。

第一步，打开新增界面，“促销类型”选择“组合销售”，并选择本次活动的促销时间、促销时间段等概要信息。

【栏位说明】

» 促销名称：录入本次促销活动的名称；

» 促销类型：不同的促销类型对应不同的促销活动，促销的填写方式也会不同，本次选择“组合销售”，即将不同商品组合进

行促销的促销活动；

» 促销周期：促销时间内，可以通过促销周期选择周几进行促销活动，以图中为例，如果一个持续到月底的促销，且每天都

可以享受此促销，则将周一~周日全部点击，颜色加深表示已经选中；

» 促销日期：选择这次促销的日期范围；

» 促销时段：由于组合销售是按天生效的，所以时段无法选择；

» 备注：录入对本次促销活动的备注；

第二步，点击 ，直接录入或是通过下拉框选择参与本次促销的商品，并录入促销明细

组合促销
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【栏位说明】

» ：删除此条商品明细；

» 商品信息：选择商品时可以录入条码、编码信息，系统支持模糊查询，下拉框选择具体商品；选中时商品后以“商品编码-

商品名称-规格-商品条码”的格式显示该商品信息；

» 正常售价：显示该商品当前的零售价；

» 促销价：录入该商品的促销价，0≤促销价＜正常售价；

» 基准数量：指的是本次促销活动中，该商品需要购买几个才能享受促销，以图中为例，两个商品的基准数量都是1，所以

顾客买1个TIPO和1个鸡蛋饼干只需支付7+10=17元；如果TIPO的基准数量是1，鸡蛋饼干的基准数量是2，则顾客需要1

个TIPO和2个鸡蛋饼干，才能享受到7+10*2=27的优惠，如果各只买一个则还是原价；

» 同商品买一送一：如果商品A进行买一送一的促销，则该商品添加两次，基准数量都为1，但是其中一行的促销价格填原

价，另一行的促销价格填0，如下图所示，需要注意的是，此时商品在通过POS销售的时候，需要两个都经由POS扫过，而

不是只扫描其中一个

第三步，全部促销商品选择、录入完成后，点击【保存】，并在主页面点击该促销单前的 进行【确认】，单据状态变为“确

认”；

【温馨提示】

»  ：在【保存】之后，未【确认】的情况下，点击【编辑】可以操作修改；

»  ：点击【终止】终止该促销活动，不论促销是否生效；

» 【0525 数据同步】下发主档至POS，并在POS操作下传，使促销当日生效；

» 一种组合只能维护在一个组合促销中，且需要顾客将其中所有商品的购买量都达到基准数量才生效；如果门店想进行A和B

的组合促销的同时，进行B和C的组合促销，则需要录入两个组合促销活动。

门店限量指的是，门店对一定数量范围内的商品进行促销活动，而限量又分为两种情况，一种是期间范围内定量商品卖完恢复原

价，一种是每天固定时段商品为促销价其他时间为原价且商品数量按照每日进行限量。

第一步，打开新增界面，“促销类型”选择“门店限量”，并选择本次活动的促销时间、促销时间段等概要信息，

门店限量
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【栏位说明】

» 促销名称：录入本次促销活动的名称；

» 促销类型：不同的促销类型对应不同的促销活动，促销的填写方式也会不同，本次选择“门店限量”，即使促销商品在规定

时间内享受促销价格，且全部售完即止或是每日限定数量售完即止；

» 促销周期：促销时间内，可以通过促销周期选择周几进行促销活动，以图中为例，选中并使颜色加深的是周六、周日，说

明该促销对应的周期是促销起止日期内的每个周末；

» 促销日期：选择这次促销的日期范围；

» 促销时段：选择这次促销的具体时间段，以图中为例，如果促销活动定位为每个周末的中午12点到下午3点时间，则在选

择促销周期后，需要将促销时段选择到14:00~15:00，时间段按照15分钟划分；

» 备注：录入对本次促销活动的备注；

» 限量类型：选择本次限时限量的类型，分为“档期限量”和“每日限量”两种，选中哪个则将其点选至颜色加深，前者指的

是，在整个促销起止时间内（且在日期范围内的固定时段），限定量的商品促销价销售完后，剩余商品全部恢复原价，哪怕

还没有到促销结束日期（如果需要详细到日期范围内的具体时段也可以规定到时段信息）；后者指的是，在整个促销起止时

间内（且在日期范围内的固定时段），规定每天享受促销价的商品数量，比如每天前20个享受促销价，则当天第21个该商

品仍旧为原价，第二天的前20个仍可以享受促销价，直到促销结束日期到来；

第二步，点击  ，直接录入或是通过下拉框选择参与本次促销的商品，并录入促销明细，

【栏位说明】

»  ：删除此条商品明细；

» 商品信息：选择商品时可以录入条码、编码信息，系统支持模糊查询，下拉框选择具体商品；选中时商品以“商品编码-商

品名称-商品条码”的格式显示该商品信息；

» 正常售价：显示该商品当前的零售价；

» 促销价：录入该商品的促销价，0≤促销价＜正常售价；

» 限制数量：维护本次促销活动对应限量类型的限制数量；以图中为例，限量类型为“档期限量”，则这3个商品每个商品只

有在促销期间内每个周末的14:0015：00的前20个享受促销价，如果第一个周末就销售了20个，则下一个周末不生效；如

果“限制数量”不变，限量类型变为“每日限量”，则促销期间内每个周末的14:0015：00，对应商品的前20都享受促销价，

直到促销结束。

第三步，全部促销商品选择、录入完成后，点击【保存】，并在主页面点击该促销单前的 进行【确认】；
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【温馨提示】

» ：在【保存】之后，未【确认】的情况下，点击【编辑】可以操作修改；

» ：点击【终止】终止该促销活动，不论促销是否生效；

» 【0525 数据同步】下发主档至POS，并在POS操作下传，使促销当日生效；

很多零售商都会进行“买几送一”、“买几送几”的促销优惠活动，这类活动对应的就是门店管理平台的“批量优惠”。

第一步，打开新增界面，“促销类型”选择“批量优惠”，并选择本次活动的促销时间、促销时间段等概要信息

【栏位说明】

» 促销名称：录入本次促销活动的名称；

» 促销类型：不同的促销类型对应不同的促销活动，促销的填写方式也不会不同，本次选择“批量优惠”，即商品购买量达到

一定数量才能享受促销价；

» 促销周期：促销时间内，可以通过促销周期选择周几进行促销活动，以图中为例，选中并使颜色加深的是周一~周日，说

明该促销对应的周期是促销起止日期内的每一天；

» 促销日期：选择这次促销的日期范围；

» 促销时段：由于批量优惠是按天生效的，所以时段无法选择；

» 备注：录入对本次促销活动的备注；

第二步，点击 ，直接录入或是通过下拉框选择参与本次促销的商品，并录入促销明细

【栏位说明】

» ：删除此条商品明细；

» 商品信息：选择商品时可以录入条码、编码信息，系统支持模糊查询，下拉框选择具体商品；选中时商品后以“商品编码-

商品名称-商品条码”的格式显示该商品信息；

» 正常售价：显示该商品当前的零售价；

» 促销价：录入该商品的促销价，0≤促销价＜正常售价；，与其他促销活动的促销价不同，批量优惠的促销价不是直接维

批量优惠
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护为想要实行的促销价格，而是需要计算后填入。原因在于，批量优惠的应用场景为“买几送一”、“买几送几”，以“买几送

一”为例，字面意思可以理解为，商品购买量达到“几”之后，可以免费获得“一”，但换算到成本上可以理解为，用买“几”的

价钱，可以买到“几+1”；即如果门店要实行“买n送1”，则促销价=（商品零售价n）/（n+1）；如果门店要实行“买n送

m”，则促销价=（商品零售价n）/（n+m）。图中可乐买五送一，所以促销价=（21*5）/6=17.5；

» 基准数量：商品的购买量需要达到多少才能享受优惠价格，如果门店要实行“买n送1”，则基准数量=n+1；如果门店要实

行“买n送m”，则基准数量=n+m。图中可乐买五送一，所以基准数量=5+1=6；

第三步，全部促销商品选择、录入完成后，点击【保存】，并在主页面点击该促销单前的 进行【确认】；

【温馨提示】

» ：在【保存】之后，未【确认】的情况下，点击【编辑】可以操作修改；

» ：点击【终止】终止该促销活动，不论促销是否生效；

» 【0525 数据同步】下发主档至POS，并在POS操作下传，使促销当日生效；

单笔小票消费达到指定金额后，享受一定的金额减免，这类活动对应门店管理平台的“满减惠”。

第一步，打开新增界面，“促销类型”选择“满减惠”，并选择本次活动的促销时间、促销时间段等概要信息

【栏位说明】

» 促销名称：录入本次促销活动的名称；

» 促销类型：不同的促销类型对应不同的促销活动，促销的填写方式也会不同，本次选择“满减惠”，即指定商品购买量达到

一定金额后享受一定金额优惠；

» 促销周期：促销时间内，可以通过促销周期选择周几进行促销活动，以图中为例，选中并使颜色加深的是周一~周五，说

明该促销对应的周期是促销起止日期内的每一个工作日；

» 促销日期：选择这次促销的日期范围；

» 促销时段：由于批量优惠是按天生效的，所以时段无法选择；

» 备注：录入对本次促销活动的备注；

» 消费满…减…：前一个框填写需要用户单笔消费满的金额，后一个框填写满足条件后的扣减金额；都保留两位小数；

第二步，点击 ，直接录入或是通过下拉框选择参与本次促销的商品

满减惠
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【栏位说明】

» ：删除此条商品明细；

» 商品信息：选择商品时可以录入条码、编码信息，系统支持模糊查询，下拉框选择具体商品；选中时商品后以“商品编码-

商品名称-商品条码”的格式显示该商品信息；

» 正常售价：显示该商品当前的零售价，由于“满减惠”活动是单笔消费达到预定金额后的优惠，所以对于活动单品不存在促

销价格，只区分哪些商品参加“满减惠”的活动范围；

第三步，全部促销商品选择、录入完成后，点击【保存】，并在主页面点击该促销单前的 进行【确认】；

【温馨提示】

» ：在【保存】之后，未【确认】的情况下，点击【编辑】可以操作修改；

» ：点击【终止】终止该促销活动，不论促销是否生效；

» 【0525 数据同步】下发主档至POS，并在POS操作下传，使促销当日生效；
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ISCS_0504 普通变价

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

普通变价功能用于门店修改门店控价的正常售价，可以单个商品修改也可以批量导入修改。

功能路径：【05 营运】→【0504普通变价】

∙∙  单个商品变价操作步骤如下：

1【新增】→2【维护变价名称、开始日期、变价原因】→3【添加商品】→4【维护新售价】→5【保存】→6【确认】。

1. 模块简介

0504 普通变价
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【温馨提示】：

» 第3步添加商品时，支持扫描枪扫商品的条码；

» 第6步操作完成后，状态变更为审核通过，此时单据已生效，不可做修改；

» 修改按钮，在单据审核之前可以修改单据里的商品；

» 终止按钮，普通售价的变价单终止无效，如需调整某个单品的售价，可重新做一张变价单覆盖前一次的变价；

∙∙  批量导入修改售价操作步骤如下：

1【导入】→2【维护变价名称、开始日期、变价原因】→3【模板下载】→4【填写商品及新售价】→5【上传文件及导入】→6【确

认】。
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【温馨提示】：

» 第3步点击模板下载后，将下载下来的模板保存在自己方便查找的位置，并维护好内容保存；

» 第4步添加商品时，支持扫描枪扫商品的条码；

» 第5步操作共4个按钮，依次点击完成上传；

按钮：点击后选择导入的文件，将第3步操作时保存的文件；

按钮：点击后将选择的文件上传至系统；

按钮：将上传进来的商品条码与系统主档进行匹配，无主档的商品不能导入；

按钮：将匹配通过的商品导入进系统；

按钮：将数据校验的结果导出，导出时可选择“全部导出”或选择只导出“异常数据”、“正常数据”；若要导出数

据，须在点击“导入铵钮”前操作；
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ISCS_0507 价格变动查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：陆颖

在日常营运中，商品正常售价变价、普通促销变价、DM海报促销及竞价变价后，相关的价格变动时间及执行的价格轨迹可以通过

【0507价格变动】功能进行查询。

功能路径：【05营运】→【0507价格变动查询】

查询方法如下：

1. 模块简介

0507 价格变动查询



ISCS_0510 牌卡打印

本文档使用MinDoc构建- 49 -

ISCS_0510 牌卡打印

最后更新：2021年2月26日

责任编辑：陆颖

在商品的基本信息（名称、规格等）发生变化，或是商品零售价发生变动、商品参与了普通促销，或是商品的牌卡破损、遗失时，

都需要对牌卡进行打印。

功能路径：【05 营运】→【0510 牌卡打印】→【新增】

牌卡打印的操作有两种方式，一是手工新增牌卡任务，一是通过手持RF导入牌卡

第一步，打开新增界面，填写本次打印任务概要信息

1. 模块简介

0510 牌卡打印

手工添加牌卡任务
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【栏位说明】

» 销售渠道：默认“零售-普通”，也可以选择“零售-会员”打印会员牌卡；

» 申请来源：选择本次牌卡打印任务选择商品的范围，

» 手工牌卡：商品选择时，商品范围为门店全部商品；

» 自动牌卡：商品选择时，商品范围为当日发生商品信息变动或商品价格发生变动的商品；
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» 变价单号：如果3.4日在平台中维护了在3.5日开始的针对非会员用户的普通促销，则在3.5日促销开始这一天或者在促销

进行中的时间内，录入促销单的单号（【0501 普通促销】的促销单号）后，商品范围为该促销单内的商品；

第二步，点击 打开商品选择界面，选择本次打印任务中包含的商品，生成打印任务；

【操作说明】

1) 填写关键字查询需要打印牌卡的商品，关键字：可以通过填写商品名称、商品编码、商品条码后点击【查询】进行模糊查

询；

2) 复选框勾选需要打印牌卡的商品，并点击 ，将其添加至打印任务；

3) 批量设置或者逐条设置“牌卡类型”、“打印数量”，如果是所有商品都采用同样的设置，则在最上方填写具体数量后点击

【批量设置】；如果是单条商品，则在该商品的对应栏位填写具体数量，如图所示，
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4) 商品选择、设置完成后，点击右下角的【确定】，保存本次商品选择，生成打印任务。

第三步，打印牌卡。在任务明细界面直接点击 或是在任务查询界面点击 ，打开打印模板选择界面，选择

模板后点击【打印】跳转入打印预览界面，如果一个牌卡任务中同时包含促销牌卡和正价牌卡，则该任务需要打印两次，打印模板

分别选择促销大牌卡和普通大牌卡，且需要更换牌卡纸。

首先通过RF上的【牌卡打印】功能生成牌卡打印任务，然后在【0510牌卡打印】模块中查询到该任务，点击单据前方的打印按钮

即可，打印方法同上面第三步。

手持终端导入生成牌卡任务
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ISCS_0515 限量使用

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：陆颖

特殊促销有别于普通促销，后者是一定时间内的价格优惠，不会限定于商品的数量；而前者一般可以设定为一定数量的商品如何优

惠，甚至于将促销与时间进行绑定，所以在特殊促销开始之后，为了便于门店用户了解到特殊促销（涉及到限量使用的特殊促销）

商品的销售情况开立了专门的功能模块。

功能路径：【05 营运】→【0515 限量使用】

1. 模块简介

0515 限量使用
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ISCS_0520 PLU导出

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：陆颖

对于蔬菜、水果，或者是某些散装商品而言，它们在实际销售中，并不是按单个、单件进行扫码销售的，而是通过电子秤进行称重

后进行销售，而门店的商品主档都是通过门店管理平台的【主档】进行维护的，所以为了电子秤能够正确销售，门店用户需要将主

档信息同步到电子秤中，而执行这一功能的模块，就是【PLU导出】。

功能路径：【05 营运】→【0520 PLU导出】

第一步，查询并勾选需要同步至电子秤中的商品信息。

【栏位说明】

» 所有状态：分为所有状态、启用和禁用，对应的是商品信息在【0151 商品管理】中的状态；

» 所有分类：选择需要导出的商品的所属分类；

» 所有供应商：选择需要导出的商品的所属供应商；

» 所有标签：选择需要导出的商品的所属标签；

» 条码/名称/编码/拼音码：录入需要导出的商品的条码/名称/编码/拼音码，支持模糊查询；

» 打开该模块，或是不维护任何查询条件的情况下，查询结果为所有“称重商品”，非称重销售的商品在此模块无法查询，需

要先更改【0151 商品管理】的是否称重为√，才能导出PLU；

第二步，点击需要导出的商品，使其前方复选框为√，且商品信息变为米色，如图所示

1. 模块简介

0520 PLU导出
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【栏位说明】

» 已选中：统计已经勾选的商品数目；

» ：该复选框勾选之后，选中当前页所有商品；

» ：该复选框勾选之后，选中所有查询结果；

» 操作说明：简述PLU导出的操作流程，可以快速查阅；

第三步，导出PLU，点击 ，生成导出文件，将其导入至电子秤对应的管理软件中。
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ISCS_0521 追溯码维护

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

追溯码维护用于导入生鲜商品的追溯码，商品追溯码来源分为仓库配送和供应商直送，仓库配送商品的追溯码由系统对接，直接传

送至门店系统，门店系统点击导入按钮即可；供应商直送商品的追溯码由供应商提供，门店工作人员通过文件导入的方式将追溯码

导入进系统。

功能路径：【05 营运】→【0521追溯码维护】

∙  仓库配送操作步骤如下：

1【打开0521追溯码维护】→2【鼠标右击选择“追溯码维护”→“未处理数据导入”】→3【勾选要导入的数据】→4【执行导入】。

【温馨提示】：

» 第3步操作时，有未导入的数据，这里会展示出来，并且每条数据前都有一个复选框，可以勾选；

» 第3步操作时，表头上“序号”左边的复选框为“全选”；

» 第4步执行导入时，只导入已勾选的数据；

» 蔬菜类的追溯码同一天同一个商品最多能导入9个码；

» 蔬菜类的追溯码按进货日期计算，保留7天，7天后系统自动清除；

∙  直送供应商操作步骤如下：

1【打开0521追溯码维护】→2【鼠标右击选择“追溯码维护”→“excel导入”】→3【上传并导入】。

1. 模块简介

0521 追溯码维护
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【温馨提示】：

» 第3步操作共4个按钮，依次点击完成上传；

按钮：点击后选择导入的TXT文件；文件来源于外接程序读取的供应商提供的IC卡信息；

按钮：点击后将选择的文件上传至系统；

按钮：将上传进来的追溯码信息与系统已有追溯码信息进行匹配，不得重复导入；

按钮：将匹配通过的商品导入进系统；

» 肉类追溯码根据营运给出的保留天数规则进行了系统配置，到期后系统会自动清除；
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ISCS_0525 数据同步

最后更新：2021年2月23日

责任编辑：陆颖

用户在门店管理平台变更了商品信息，或是计划了促销活动等操作后，除了需要将牌卡重新打印并进行更换之外，还需要将这类信

息同步至外接设备，即电子秤和POS机，电子秤主要通过【0520 PLU导出】进行操作，而POS则需要通过指令进行操作。

功能路径：【05 营运】→【0525 数据同步】

【栏位说明】

» 新增：用于新增新的指令；

» 仅最后指令：默认勾选，此时日期范围选定当天；取消勾选之后可以通过日历控件更改查询时间，并选择需要查询的指令

类型；需要注意的是，目前指令轨迹只保留3个月，即在此之前的指令无法再次被查询；

第一步，点击【新增】打开指令维护页面，按照需要选择本次执行的指令类型，之后点击【保存】，保存之后自动执行，后续可以

查看执行完成时间和执行结果。

1. 模块简介

0525 数据同步
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【栏位说明】

» POS主档生成：下发平台中的主档信息至POS服务器，常用于商品新增、商品变价时；

» POS数据回笼：回笼前台收银机的销售数据至平台，支持选择具体日期、机台号；

第二步，下发成功之后，对每一台POS进行【下传】，将下发的信息下传至POS中，下传成功后，数据下发完成。
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ISCS_0568 价格变动查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

价格变动查询功能用于查询某段时间内有价格变动的商品，或者查询某个商品在一段时间内的价格变动情况。

功能路径：【05 营运】→【0568 价格变动查询】

操作步骤如下：

1【打开0506 价格轨迹查询】→2【设定查询条件】→3【查询】。

【温馨提示】：

» 价格轨迹查询的数据包含正常变价和促销变价的商品；

» 如需导出查询结果，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”；

» 通过鼠标右击可以“过滤”或“排序”功能对查询结果进行快速定位，2个查询操作方法相同；如图：

１.模块简介

0568 价格变动查询
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ISCS_0571 收银操作日志查询

最后更新：2021年2月26日

责任编辑：周丹

收银操作日志查询用于记录收银员的操作日志，便于管理岗位核查收银员的操作正确率以及统计收银员的收银速度。

功能路径：【05 营运】→【0571收银操作日志查询】

操作步骤如下：

1【打开0571 收银日志查询】→2【查询】。

【温馨提示】：

» 查询页面分为2个sheet页；

① 收银机台使用报表：可以清楚的知道哪台收银机是哪个收银员在使用及使用的开始时间和结算时间；

② 收银日志：记录收银员的每一次按键操作的时间、权限及成功标志；

» 如需导出查询结果，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”；

» 通过鼠标右击可以“过滤”或“排序”功能对查询结果进行快速定位，2个查询操作方法相同；如图：

1. 模块简介

0571 收银操作日志查询
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ISCS_0555 竞争价

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：陆颖

竞争价申请用于门店根据营运实际情况，如季节性、地位、时段等场景对商品申请具有市场竞争力的销售价格，门店通过系统做单

据的提交，总部审核通过后即可生效。

功能路径：【05 营运】→【0555竞争价申请】

操作方法如下：

第一步，【新增】单据

【栏位说明】

» 商品增加：

1. 模块简介

0555 竞争价
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» 支持商品编码、商品名称、商品条码的模糊查询；

» 竞争售价＜正常售价；

第二步，审核单据

选中单据后依次提交、初审、审批。审核可以根据门店的管理分工进行权限分配

【审核说明】

» 总部审核通过、单据状态变为“审批通过”；

» 竞争单号：牌卡打印时使用该单号可以打印该竞争单内的所有商品促销牌卡
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ISCS_0558 关账确认

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：陆颖

每天正常营业结束后建议到【0588关账确认】手动确认执行日结。（如当天未操作手动执行日结，系统凌晨2点也会自动执行日

结）。

1. 模块简介

0558关账确认
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功能路径：【05营运】→【0588关账确认】，模块打开默认是当天的日期，点击“执行日结”。操作如下图：

确认关账后对应状态会显示为“关账结束”。如下图：
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【温馨提示】

» 如当天门店有涉及到盘店业务，必须手动先执行日结以后再进行盘店操作。

» 如当天未操作手动执行日结，系统凌晨2点也会自动执行日结。
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ISCS_0560 特殊促销查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：陆颖

通过特殊促销查询模块可以按促销开始及结束日期查询到具体促销单据。

##0560 特殊促销查询

功能路径：【05营运】→【0560特殊促销查询】

1. 模块简介
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具体查询方法如下图：
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ISCS_0570 收银录入

最后更新：2021年2月23日

责任编辑：陆颖

每日收银录入用于值班长或店长按照实际收银情况维护各个收银员的收银信息，录入后系统会根据录入的金额出收银溢缺报告。在

此模块中支持每日收银信息的新增、修改、查看、作废。

功能路径：【05 营运】→【0570收银录入】

第一步，【新增】单据

新增页面打开后，选择收银日期，系统会将该天的收银情况展示出来，上半部分为收银员的汇总概要信息，下半部分为选中的收银

员明细信息，根据收银实际情况可调整每项支付方式的“收银金额”，核对完成后点击【保存】即可。

第二步，审核单据

选中单据后点击提交按钮 。

1. 模块简介

0570 收银录入
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10 销售
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ISCS_1001 销售单据

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：章文为

【销售单据】可以通过销售单号、单据来源、单据状态进行查询。下文将就销售单据查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1001销售单据】

【温馨提示】

1) 数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2) 查询条件：

» 供货方：直送订单显示厂商编号，仓库配送显示仓库编；

» 可以通过收银员编号、订单状态、支付情况、交易流水号等条件查询。

» 通过点击销售单据前的按钮  查看每笔销售的明细。

3) 字段取值：

» 销售单号/流水号：1、BLDJ-百联到家。2、机台号+日期+流水号。

» 金额：POS实际销售。

» 实收：实际收到的顾客支付的金额。

» 成本：商品的含税成本

» 毛利：POS实际销售-商品的含税成本

» 溢付：实收-金额

1. 模块简介

1001 销售单据
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ISCS_1002 交易小票

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：章文为

【交易小票】可以查看交易的概要信息和明细信息。明细信息中可以查看到概要明细所对应的单品明细、付款明细、优惠明细、优

惠分摊明细。下文将就交易小票查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1002交易小票】

【温馨提示】

1、数据来源：

» POS实时数据。

2、查询条件：

» 单据类型：10-正常销售，20-销售退货，40-团购销售

» 供应商、商品编码、商品条码、小票ID

3、字段取值：

» 含税销售额：POS实际含税销售

1. 模块简介

1002 交易小票
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ISCS_1005 商品排行

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：章文为

【商品排行】可以通过商品分类、供应商、经营方式、商品条码、商品名称进行查询。下文将就商品排行查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1005商品排行】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 可以按销售金额、按销售数量、按商品库存、按利润查询。

» 也可以通过商品分类、供应商、经营方式、商品条码、商品名称进行查询。

» 可以通过点击商品名称前的  查看消费记录。

3、字段取值：

» 应收金额：商品的POS销售金额

» 折扣金额：实际金额-应收金额=折扣金额

» 实收金额：实际收到的顾客支付的金额。

» 实收占比：实收金额/实收总金额=实收占比

» 利润：实收金额-商品成本=利润（含税）

» 利润率：【1-（ 应收-成本）】*100%=利润率

1. 模块简介

1005 商品排行
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ISCS_1006 单品销售

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：章文为

【单品销售】通过日期进行单品销售查询。下文将就单品销售查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1006单品销售】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 按时间查询；

» 按大类查询：大类编码in,逗号分隔，如：104,102；

» 按采购组查询：采购组编码in,逗号分隔，如：813,812；

» 按商品查询：商品编码in，逗号分隔，如：1134955001,0000043001；

» 按条码查询：商品条码in，逗号分隔，如：6924546001021,6920152405178；

» 按经营方式查询：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销；

» 按商品标签查询：如百联到家等；

3、字段取值：

» 应收金额：POS实际销售金额。

» 折扣金额：实际金额-应收金额=折扣金额

» 实收金额：实际收到的顾客支付的金额。

» 销售成本：商品成本

» 毛利：实收金额-销售成本=毛利

» 利润率：【1-（ 应收金额-销售成本）】*100%=利润率

1. 模块简介

1006 单品销售
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ISCS_1010 支付排行

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：章文为

【支付排行】可以通过商品分类、供应商、经营方式、商品条码、商品名称进行商品支付情况查询。下文将就支付排行查询功能进

行说明。

功能路径：【10销售】→【1010支付排行】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 可以按支付方式查询；

» 可以点击 查看每笔支付方式查询消费记录；

3、字段取值：

» 金额占比：支付金额/当日销售总额=金额占比；

» 笔数占比：支付笔数/当日销售总笔数=笔数占比；

1. 模块简介

1010 支付排行
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ISCS_1020 分类销售

最后更新”2021年2月24日

责任编辑：章文为

【分类销售】通过品类层级、记账标记查询。下文将就分类销售查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1020分类销售】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 品类层级：1-部门，2-大类，3-中类，4-小类，5-子类，6-商品，7-全部；

» 记账标记，是否已经日结记账：1-已记账，0-未记账；

3、字段取值：

» 含税销售：POS销售金额；

» 销售占比：各层级的含税销售/总含税销售总额100%；

» 含税成本：商品含税成本；

» 含税毛利：含税销售-含税成本=含税毛利；

» 除税销售：不含税的销售；

» 除税成本：商品不含税成本；

» 除税毛利：除税销售-除税成本=除税毛利；

» 除税毛利率：除税毛利/除税销售100%=除税毛利率；

» 经营方式：A-经销，C-联营；

1. 模块简介

1020 分类销售
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ISCS_1025 时段销售

最后更新：2021年2月24日

责任编辑：章文为

【时段销售】通过时段、记账标记查询。下文将就时段销售查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1025时段销售】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 按记账标记，是否已经日结记账：1-已记账，0-未记账；

» 按时段汇总：1-按小时汇总，2-按半小时汇总；

» 按商品：可以按商品编码或商品名词；

» 按供应商：可以按供应商编码或供应商名词；

3、字段取值：

» 含税销售：POS销售金额；

» 占比：各时段含税销售/总销售100%=占比；

» 到家占比：到家销售/时段含税销售100%=到家占比；

» 含税成本：商品含税成本；

» 含税毛利：含税销售-含税成本=含税毛利；

» 除税销售：不含税的销售；

» 除税成本：商品不含税成本；

» 除税毛利：除税销售-除税成本=除税毛利；

» 促销占比：促销金额/时段含税销售100%=促销占比；

» 会员占比：会员销售/时段含税销售100%=会员占比；

» 红利占比：红利销售/时段含税销售100%=红利占比；

» 团购占比：团购销售/时段含税销售100%=团购占比；

» 会员价占比：会员价销售/时段含税销售*100%=会员价占比；

1. 模块简介

1025 时段销售
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收银查询功能可通过时段、记账标记查询各收银员、POS收银机在区间内的收银情况。查询结果可按”收银员汇总”、”收银流水查

询”、”POS收银对比”三种类型展示。

功能路径：【10销售】→【1035收银查询】

打开1035收银查询功能，设置好查询条件并点击查询，查询结果页面如下：

∙∙  收银员汇总：

1. 模块简介

1035 收银查询
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∙∙  收银流水查询：

∙∙  POS收银对比：

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 单据类型：10-正常支付，20-退款;

» 支付类型：67-百联到家，01-现金，02-OK卡，05-支付宝，14-信用卡，21-杉德卡，22-微信，41-积分支付;

» 是否抵扣销售：0-不抵扣销售，1-抵扣销售;
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【交易流水】通过商品分类、供应商、商品名称、商品条码等条件查询商品的交易情况。下文将就交易流水查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1040交易流水】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 单据类型：10-销售，20-退货，40-团购；

» 记账标记，是否已经日结记账：1-已记账，0-未记账；

» 商品信息：商品分类、供应商、商品编码、商品名称、商品条码；

» POS条件查询：收银台号、收银员、交易序号、会员号；

» 销售时间、时段查询；

3、字段取值：

» 实际售价：商品的单价；

» 销售金额：商品的销售金额；

» 除税销售：不含税的销售；

» 实际销售金额：POS销售金额；

» 实际除税销售金额：不含税的POS销售金额；

» 销售成本：商品的含税进价；

» 除税销售成本：商品的不含税进价；

» 经营方式：A-经销，C-联营；

1. 模块简介

1040 交易流水
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ISCS_1061 批发团购
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【批发团购】门店有批发业务时，可以通过该模块功能进行销售，扣减库存。下文将就批发团购操作进行说明。

功能路径：【10销售】→【1061批发团购】

第一步：点击【批发团购】→【新增】

1. 模块简介

1061 批发团购
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第二步，勾选单据，单据审核

选中单据并确认销售与支付金额，然后依次提交、初审、审批，审批完成后库存扣减，销售累加。审核可以根据门店的管理分工进

行权限分配。



ISCS_1065 香烟销售

本文档使用MinDoc构建- 86 -

ISCS_1065 香烟销售

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【香烟销售】1065香烟销售功能仅能做香烟库存扣减，销售数量与销售金额不在【10销售】中统计。下文将就香烟销售操作进行说

明。

功能路径：【10销售】→【1065香烟销售】

操作方法，路径如下：

1. 模块简介

1065 香烟销售
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【温馨提示】：

» 支付方式：由于线上支付方式都需要提供支付方的信息，如支付ID等信息，建议使用现金、支票等线下支付方式。
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【收银日结单】通过与POS机对账查询收银支付情况。下文将就收银日结单查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1071收银日结单】：【收银支付类型】【收银支付类型明细】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 与POS机对账，否——销售时间将取小票送达ISCS系统的归属时间，若后台已经日结，之前销售将归属到今日;是——销

售试讲将取小票POS机产生时间；

3、字段取值：

» 折前含税销售，又叫销售毛额：执行销售价额，含折扣金额（促销活动和POS折扣）；

» 含税销售额：折前含税销售-折扣金额=含税销售额

» 含税销售额=销售金额（正）+退货金额（负）；

» 应付金额=含税销售额

» 应付金额=实付金额-溢付金额

1. 模块简介

1071 收银日结单
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ISCS_1072 收银实收单
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【收银实收单】数据来源与【0570收银录入】。下文将就收银实收单查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1072收银实收单】：【收银支付类型汇总】【收银支付类型明细】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 按收银台、收银员

3、字段取值：

» 录入金额取【0570收银录入】

1. 模块简介

1072 收银实收单
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【收银日期汇总】可以查询【收银支付类型汇总】【收银支付类型明细】。下文将就收银实收单查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1075收银日期汇总】：【收银支付类型汇总】【收银支付类型明细】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店POS交易数据，实时更新。

2、查询条件：

» 按收银台、收银员

3、字段取值：

» 录入金额取门店POS交易数据

1. 模块简介

1075 收银日期汇总
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【实时销售汇总】实时查看商品销售情况。下文将就实时销售汇总查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1087实时销售汇总】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 门店记账前的数据，销售回笼时实时更新。

2、查询条件：

» 查询条件带%，表示这个字段支持模糊查询。如：商品%，则可输入商品名称关键字、商品编码或商品条码，查询结果会

将像查询条件的内容全部展示出来；

» 查询条件带in，可以查询多个商品，可以直接从EXCSL或TXT中复制多个商品编码或条码，同时定向查询；

» 汇总方式：品类汇总层级，可以按大类、中类、小类、子类、商品查询，也可以按全部查询，全部查询的结果为合计总

数；

» 按供应商汇总：是，查询结果会分别按供应商展示商品、类别数据；否，则为全部供应商的合计总数；

» 按日期汇总：是，查询结果将按查询时段内每一天的结果分别展示；否，则为查询时段内的合计总数；

3、字段取值：

» 含税销售额：POS实际销售含税金额；

» 除税销售额：POS实际销售除税金额；

» 除税销售成本：记账后的除税销售成本；

» 含税促销：普通促销和DM促销的金额，，不含POS机上的打折；

» 折前含税：普通促销、DM促销、POS打折的金额；

» 折前含税=折后含税+折扣金额；

1. 模块简介

1087 实时销售汇总
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【日结销售汇总】查看门店记账后的销售数据。下文将就日结销售汇总查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1088日结销售汇总】

【温馨提示】

数据来源：

» 门店记账后的数据。

2、查询条件：

» 查询条件带%，表示这个字段支持模糊查询。如：商品%，则可输入商品名称关键字、商品编码或商品条码，查询结果会

将像查询条件的内容全部展示出来；

» 查询条件带in，可以查询多个商品，可以直接从EXCSL或TXT中复制多个商品编码或条码，同时定向查询；

» 汇总方式：品类汇总层级，可以按大类、中类、小类、子类、商品查询，也可以按全部查询，全部查询的结果为合计总

数；

» 按供应商汇总：是，查询结果会分别按供应商展示商品、类别数据；否，则为全部供应商的合计总数；

» 按日期汇总：是，查询结果将按查询时段内每一天的结果分别展示；否，则为查询时段内的合计总数；

3、字段取值：

» 含税销售额：POS实际销售含税金额；

» 除税销售额：POS实际销售除税金额；

» 除税销售成本：记账后的除税销售成本；

» 含税促销：普通促销和DM促销的金额，，不含POS机上的打折；

» 折前含税：普通促销、DM促销、POS打折的金额；

» 折前含税=折后含税+折扣金额

1. 模块简介

1088 日结销售汇总
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【线上订单查询】查看百联到家销售的明细。下文将就线上订单查询查询功能进行说明。

功能路径：【10销售】→【1089线上订单查询】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 后台销售数据。

2、查询条件：

» 支付类型:67-百联到家

3、字段取值：

» 销售金额含税：后台含税销售

» 销售金额除税：后台除税销售

1. 模块简介

1089 线上订单查询
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15 要货
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常规补货作业门店2步完成，第一步录入申请，第二步审核生成订单；在录入申请时，门店可以通过PC端【1502补货计划】进行，

也可以通过RF上的【补货】进行，但无论哪一种方式进行的申请，都需店长通过【1553自动补货审批】功能进行审核才能生成订

单。

功能路径：【15 要货】→【1502 补货计划】

1. 模块简介

1502补货计划
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第一步，新增单据，

批二步，审批单据

选中单据后依次提交、初审、审批。审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。

【温馨提示】：

» 在“明细编辑”页面中，输入商品后，可用库存数量取数为【4065库存状况汇总】中的“可用数量”；

» 采购在途数量：已生成订单未收货完成的数量；
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此功能多用于审核要货需求加入进商品池的商品及数量，在审核过程中店长可以根据门店的实际营运情况增加商品或调整商品的要

货数量。

功能路径：【15 要货】→【1553 自动补货审批】

操作步骤如下：

1【打开1553自动补货审批】→2【将建议补货量修改为“全部”】→3【查询】→4【计算并核对PC要货数量及RF要货数量】→5【勾

选商品】→6【复核】→7【生成订单】→8【勾选供应商】→9【确定】

1. 模块简介

1553 自动补货审批
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【温馨提示】：

» 第4步“计算”的数据统计范围：1502补货计划按审核时间统计；RF的数据按提交申请的时间统计(根据网络情况，有可能

会有3－5分钟的延时)；具体数据范围请参考“要货轮次说明”；

» 第4步中实际补货数量为RF要货数量和PC要货数量之和；

» 若实际补货数量需调整或需地增加其他商品，调整完成之后请先点击【保存】按钮；

» 若订单为倒补订单，可在第9步操作前，通过“备注”栏填写备注信息通知供应商；

» 第9步操作完成后，订单生成成功，数据底色会变成红色，最后的“结果”栏也会显示“订单生成成功”；

» 要货轮次说明：

♠  直送：00:00－24:00，当天的要货申请当天审核并生成订单，隔天作废；

♠  配送：①常温配送：06:00－10:00之间的要货申请可直接审核并生成订单；10:00－次日06:00之间的要

货申请，次日06:00~10:00审核并生成订单，过时作废；

②生鲜配送：06:00－13:00之间的要货申请可直接审核并生成订单；13:00－次日06:00之间的要

货申请，次日06:00－13:00审核并生成订单，过时作废；
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ISCS_1554 卖场自动补货
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1554卖场自动补货功能用于审核手工要货需求及系统的自动补货需求，在审核手工补货需求时，可根据门店的实际营运情况增加商

品或调整商品的要货数量。

功能路径：【15 要货】→【1554卖场自动补货】

操作步骤如下：

1【打开1554卖场自动补货】→2【选择“策略”】→3【将建议补货量修改为“全部”】→4【查询】→5【计算并核对PC要货数量及RF

要货数量】→6【勾选商品】→7【复核】→8【生成订单】→9【勾选供应商】→10【确定】

1. 模块简介

1554卖场自动补货
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【温馨提示】：

» 第2步“策略”有2个选择：卖场自动补货和卖场手工补货审批；卖场自动补货是指系统自动补货的数据，卖场手工补货审批

是指通过1565手工补货和RF补货的数据；

» 第5步“计算”的数据统计范围：1565手工补货按审核时间统计；RF的数据按提交申请的时间统计(根据网络情况，有可能

会有3-5分钟的延时)；具体数据范围请参考“要货轮次说明”；

» 第5步中实际补货数量为RF要货数量和PC要货数量之和；

» 若策略选择的是“卖场自动补货”，则第5步“计算”不需要操作，直接勾选商品进行复核即可；

» 第7步“复核”之后，若要货数量需要修改，可勾选需修改的商品，点击【复核回退】铵钮，修改完成后，重新点击复核，

然后点击【生成订单】；

» 若实际补货数量需调整或需地增加其他商品，调整完成之后请先点击【保存】按钮；

» 第10步操作完成后，订单生成成功，数据底色会变成红色，最后的“结果”栏也会显示“订单生成成功”；

» 要货轮次说明：

♠  直送：00:00-24:00，当天的要货申请当天审核并生成订单，隔天作废；

♠  配送：①常温配送：06:00-11:00之间的要货申请可直接审核并生成订单；11:00-次日06:00之间的要

货申请，次日06:00-11:00审核并生成订单，过时作废；

②生鲜配送：06:00-15:00之间的要货申请可直接审核并生成订单；15:00-次日06:00之间的要

货申请，次日06:00-15:00审核并生成订单，过时作废；
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ISCS_1565 手工补货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

常规补货作业门店2步完成，第一步录入申请，第二步审核生成订单；在录入申请时，门店可以通过PC端【1565手工补货】进行，

也可以通过RF上的【补货】进行，但无论哪一种方式进行的申请，都需MC通过【1554卖场自动补货】功能进行审核才能生成订单

。

功能路径：【15 要货】→【1565 手工补货】

手工补货操作步骤：1打开【手工补货】→2【新增】→3选择“大类”→4新增明细→5【保存】→6【提交】→7【审批】；如下图

1. 模块简介

1565手工补货
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【温馨提示】：

» 第三步操作，选择大类时，系统将根据登录帐号分配的数据权限显示大类类别，要货时不可跨大类选择商品；

» 第四步操作，新增明细有3种方式；

∗  点击 按钮，系统会弹出一个新的商品编辑框，输入商品货号及要货数量，详细页面如下图；

∗  鼠标右击选择  ，直接在当前页面输入商品货号及要货数量，详细页面见操作步骤的图；

∗  点击 铵钮，系统会弹出一个新的商品查询页面，根据查询条件可快速定位到所需商品，可批量选择

商品插入进要货商品清单页面，详细页面如下图；

设置好查询条件之后，先点击【查询】按钮，然后选择商品或者点击【全选】按钮，再点击【插入按钮】即可。

» 在“明细编辑”页面中，输入商品后，可用库存数量取数为【4065库存状况汇总】中的“可用数量”；

» 采购在途数量：已生成订单未收货完成的数量；

» 第7步【审批】时，若要货商品或数量需要修改，可点击【审批驳回】，数据修改完成后，再依次点击提交、审批；
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ISCS_1566 按供应商补货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

按供应商补货用于直送供应商的要货，通过此模块生成的要货单直接生成订单传送给供应商，无需通过【1554 卖场自动补货】功能

审核。

功能路径：【15 要货】→【1566 按供应商补货】

手工补货操作步骤：1打开【按供应商补货】→2【新增】→3选择“大类”→4选择“供应商”→5新增明细→6【保存】→7【提交】

→8【审批】；如下图

【温馨提示】：

» 第三步操作，选择大类时，系统将根据登录帐号分配的数据权限显示大类类别，要货时不可跨大类选择商品；

» 到货日期指：要求到货日期；到货日期和取消日期是系统给的默认值，要求到货日期=当天+3天；取消日期=当天+6

天；这两个日期门店可以根据实际情况自行修改；

1. 模块简介

1566 按供应商补货
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» 第5步操作，新增明细有3种方式；

∗  点击 按钮，系统会弹出一个新的商品编辑框，输入商品货号及要货数量，详细页面如下图；

∗  鼠标右击选择 ，直接在当前页面输入商品货号及要货数量，详细页面见操作步骤的图；

∗  点击 铵钮，系统会弹出一个新的商品查询页面，根据查询条件可快速定位到所需商品，可批量选择

商品插入进要货商品清单页面，详细页面如下图；

设置好查询条件之后，先点击【查询】按钮，然后选择商品或者点击【全选】按钮，再点击【插入按钮】即可。

» 在“明细编辑”页面中，输入商品后，可用库存数量取数为【4065库存状况汇总】中的“可用数量”；

» 采购在途数量：已生成订单未收货完成的数量；

» 第7步【审批】时，若要货商品或数量需要修改，可点击【审批驳回】，数据修改完成后，再依次点击提交、审批；
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16 补差
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20 采购
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ISCS_2002 采购订单查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

采购订单查询可按供货方、单据编号、单据类型、供应类型、单据来源、单据分类、退货标识、退货原因、退货类型、单据状态、

申请日期等条件分别查询已生成的订单。

功能路径：【20 采购】→【2002 采购订单查询】

打开2002采购订单查询，设置查询条件并点击查询。

【查询条件说明】：

» 供货方：直送订单显示厂商编号，仓库配送显示仓库编码；

» 单据编号：订货单号；

» 单据类型：分为普通要货、强配要货和团购要货、加盟订货会；

» 供应类型：分为直送、配送、中转、越库；

» 单据来源：分为手工录入、自动补货、调拨转入、第三方订单；

» 单据分类：分为配送要货/退货申请、采购订单、配送订单/退配订单、调拨订单、销售订单；

» 要货等级：延迟、正常、紧急；

» 退货标识：正常、退货；

» 退货原因：待定、终止、质量、滞销、促销结束、过季商品、包装破损、退货转补损、退货转赠品、退货后销毁、TG商

品、临界；

» 退货类型：临界退货、常温残次、清场退货、生鲜残次、特殊清场、关店退货、其他；

【字段说明】

» 订单取消日期：根据总部主档中维护的订单有效期系统推算出来的日期，到取消日期仍未收货，该订单自动转为订单关闭

状态；

1. 模块简介

2002采购订单查询
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ISCS_2003 直送订单查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

直送订单查询用于查询直送供应商的订单信息，可按供货方、单据编号、单据类型、单据来源、单据状态或申请日期等条件进行查

询。

功能路径：【20 采购】→【2003 直送订单查询】

打开2003 直送订单查询，设置查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 如需导出查询结果，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”；

» 直送订单查询只能查询到已生成的直送供应商的订单；

1. 模块简介

2003 直送订单查询
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ISCS_2006 采购订单综合查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

采购订单综合查询可按供货方、采购组、大类、单号、要货日期、要求到货日期、取消日期等条件分别查询已生成的订单，查询结

果可按订单明细、订单单品汇总、按大类汇总、按采购组汇总、按供货方汇总的样式展示。

功能路径：【20 采购】→【2006 采购订单综合查询】

打开2006采购订单综合查询，设置查询条件并点击查询。

【查询条件说明】：

» 查询条件带%：表示这个字段支持模糊查询。如，商品%，则可输入商品名称关键字、商品编码或商品条码，查询结果会

将像查询条件的内容全部展示出来；

» 查询条件带in，可以查询多个商品，可以直接从EXCEL或TXT中复制多个商品编码或条码，同时定向查询；

订单明细页面，展示订单中商品的名称、价格、供货方、及订单号

∙  订单单品汇总，在指定查询条件中，按商品进行汇总订货数量及到货数量；

1. 模块简介

2006 采购订单综合查询
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∙  订货按大类汇总，在指定查询条件中，按大类进行汇总订货数量、到货数量、到货数量比率及订货供应商数量、到货供应商

率；

∙  订货按采购组汇总，在指定查询条件中，按采购组进行汇总订货数量、到货数量、到货数量比率及订货供应商数量、到货供应

商比率；

∙  订货按供货方汇总，在指定查询条件中，按供货方进行汇总订货数量、到货数量、到货数量比率及订货供应商数量、到货供应

商比率；

【温馨提示】：

» 以上不同汇总方式都可导出数据，如需导出，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”；

» 通过鼠标右击可以“过滤”或“排序”功能对查询结果进行快速定位，2个查询操作方法相同；如图：
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ISCS_2021 采购到货满足率

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

采购到货满足率功能主要用于统计商品到货情况，分别按单品、单品汇总、大类汇总、采购组汇总、供货方汇总5种统计方式汇总数

量、品种、金额的满足率情况。

功能路径：【20 采购】→【2021 采购到货满足率】

打开2021采购到货满足率，设置查询条件并点击查询。

【查询条件说明】：

» 查询条件带%：表示这个字段支持模糊查询。如，商品%，则可输入商品名称关键字、商品编码或商品条码，查询结果会

将像查询条件的内容全部展示出来；

∙  订单明细，在指定的查询条件中，按商品进行统计该商品在每张订单里的数量、品种及金额的满足率；

∙  订单单品汇总，在指定查询条件中，按商品进行汇总统计数量、品种及金额的到货满足率；

1. 模块简介

2021 采购到货满足率
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∙  订货按大类汇总，在指定查询条件中，按大类进行汇总订货数量、到货数量、到货数量比率及订货供应商数量、到货供应商

率；

∙  订货按采购组汇总，在指定查询条件中，按采购组进行汇总统计数量、品种、金额的到货满足率；

∙  订货按供货方汇总，在指定查询条件中，按供货方进行汇总统计数量、品种、金额的到货满足率；

【温馨提示】：

» 以上不同汇总方式都可导出数据，如需导出，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”；

» 通过鼠标右击可以“过滤”或“排序”功能对查询结果进行快速定位，2个查询操作方法相同；如图：
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25 进货
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ISCS_2500 出入库单据查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

出入库单据查询模块可以查询到门店业务系统生成或接收到的所有任务单，可以分别按往来单位、业务类型、库存类型、业务场

景、冲单类型、赠品类型等进行查询相关的作业单据，查看单据里所涉及的商品明细，以及导出相关单据的操作等。

功能路径：【25 进货】→【2500 出入库单据查询】

打开2500出入库单据查询，设置查询条件并点击查询。

如需将查询结果导出，在结果显示区域点击鼠标右击，选择“另存为”→Excel/DBF，保存文件即可。

【查询条件说明】：

» 往来单位：指供应商或仓库，查询直送供应商的单据，输入供应商厂编；查询仓库的单据，输入仓库编码；

» 业务类型：分为销售作业、收货作业、牌卡(扫描数据)、盘点(实盘数据)、库存(检查数据)、库存作业、商品；

» 库存类型：可按入库作业、出库作业、补差作业、损益作业、加工作业、移库作业、成本调整等类型查询；

» 业务场景：可按直接进货、订单进货、挑拨进货、配送进货、直接退货、订单退供、配送退货、调拨出库、补差作业、销

售、损益、耗材、补损、加工、换货、成本调整等查询；

» 冲单类型：正常、经冲、补差-补、补差-扣；

» 赠品类型：正常、赠品、部门补差；

1. 模块简介

2500 出入库单据查询
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ISCS_2502 指令单据查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

指令单据查询主要用于查询已生成相关指令的单据，包括直送进货、配送进货、直送退货、配送退货。查询条件可按单据类型分别

进行查询，单据类型分为：直送按订单进、单店中转、多店中转、调拨入、配送进货、直送按订单退、配送退货、调拨出等。

功能路径：【25 进货】→【2502 指令单据查询】

打开2502指令单据查询，设置查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 查询条件带%：表示这个字段支持模糊查询。如，供货方%，则可输入供货方名称关键字或厂商编码，查询结果会将像查

询条件的内容全部展示出来；

» 如需将查询结果导出，在结果显示区域点击鼠标右击，选择“另存为”→Excel/DBF，保存文件即可。

1. 模块简介

2502 指令单据查询
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ISCS_2506 订单进货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

订单进货模块是直送供应商进货专用模块，所有通过订单进货功能入库的单据必须有订单且不可超范围收货，也不可超数量收货。

功能路径：【25 进货】→【2506 订单进货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商、采购订单】→3【输入送货单号、送货日期】→4【新增明细】→5【全选并插入】→6【修改实际到货

数量并保存】→7【提交审核单据】

1. 模块简介

2506 订单进货
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【温馨提示】：

» 直送供应商商品入库数量及金额可通过第6步修改。修改的数量不可高于订单要货数量；含税价格不可高于要货含税价

格；
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ISCS_2511 配送进货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

江桥发货的商品源于门店通过1553自动补货审批发起的要货单，或是由总部发起配货，大仓发货后产生的配送指令单会传输至平

台，门店在收到货物后通过【2511配送进货】即可做入库确认。

功能路径：【25 进货】→【2511 配送进货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商】→3【输入送货单号、送货日期】→4【新增明细】→5【全选并插入】→6【保存】→7【提交审核单

据】

1. 模块简介

2511 配送进货
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【温馨提示】：

» 操作确认江桥商品的入库单时，首先要确保商品已经送货到门店；

» 由于江桥大仓采用信誉收货制度，即入库数量等于江桥发货数量，所以无法通过平台修改实际到货数量，如果点货时发现

有数量不足的情况，需要联系仓库人员，由他们补货或是在平台上发起负向金额的红冲单，如发起了红冲单，红冲单可以通

过【2550进货单据查询】/【2500出入库单据查询】进行查询；
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ISCS_2518 特殊直接进货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

特殊直接进货功能可进行无订单进货，根据业务管理流程，允许无订单进货的供应商可通过此功能进行进货入库。

功能路径：【25 进货】→【2518 特殊直接进货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商】→3【输入送货单号、送货日期】→4【新增明细】→5【选择商品确认数量并插入】→6【保存】

→7【提交审核单据】

1. 模块简介

2518 特殊直接进货
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【温馨提示】：

» 第4步录入商品时，可以直接通过页面下方红色字体“商品编码”框里录入10位的商品编码，也可以通过页面上方的“查询”

按钮查询到商品后再选择商品进行录入；

» 第5步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；



ISCS_2540 赠品进货

本文档使用MinDoc构建- 125 -

ISCS_2540 赠品进货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

赠品进货用于商品的赠品进货入库，通过赠品进货功能做入库的商品只增加商品库存数量，不增加商品金额，从而降低商品成本

价，增高毛利。

功能路径：【25 进货】→【2540赠品进货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商、录入送货单号】→3【新增明细】→4【录入商品编码及数量并插入】→5【保存】→6【提交】→7【初

审、审批】

【温馨提示】：

» 第4步录入商品时，可以直接通过页面下方红色字体“商品编码”框里录入10位的商品编码，也可以通过页面上方的“查询”

按钮查询到商品后再选择商品进行录入；

» 第4步录入商品数量时，数量=条数*包装数据+零数；

» 第4步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键”，也可以使用页面上的“插入”按钮；

» 第7步初审和审批都有驳回功能，若提交的数据需修改，可在点击初审或审批按钮后，输入驳回原因，并选择“驳回”按

钮，待数据修正后重新提交审批；

» 第7步审批完成后，库存数量增加；

» 如已审批完成，发现数据有误，可点击 按扭，系统将作废此单，并扣减单据内的库存数量；

1. 模块简介

2540 赠品进货
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ISCS_2545 出入库单据审核

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

出入库单据审核模块用于香烟进货单审核，海烟发货后将发货单传送到系统中，门店收到实物烟之后通过【2545出入库单据审核】

功能做入库确认，库存即可增加。

功能路径：【25 进货】→【2545 出入库单据审核】

操作步骤如下：

1【打开出入库单据审核】→2【选择供应商“019295”和状态“待审核”】→3【查询】→4【核对进货单商品数量及金额】→5【审

核】。

【温馨提示】：

» 香烟采用信誉收货制度，不可修改入库品类和入库数量，如有收货差异，请直接联系海烟处理；

» 点击审核之后，单据状态变为“处理完成”，此时库存已增加，具体库存数量可以通过【4066供应商库存状况】进行查

询；

【查询条件说明】：

» 供应商：海烟的供应商编码为019295；

» 状态：选择“50 待审核”；

» 创建时间：是指发货单的创建日期，以周三到烟的时间为例：本周三实物香烟到货，这里的查询日期则设置为“上周四至收

货当天”；

1. 模块简介

2545 出入库单据审核
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ISCS_2550 进货单据查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

进货单据查询用于查询营运过程中产生的不同类型的进货单，可根据单据类型、进货类型、红冲类型、赠品类型、供应方、单据编

号、日期等条件进行查询。

功能路径：【25 进货】→【2550 进货单据查询】

打开2550进货单据查询功能，设备好查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 如需导出查询结果，可在结果区域鼠标右击选择“另存为”→“Excel”；

【查询条件说明】：

» 单据类型：分为进货、退货、扣补价；

» 进货类型：分为直接进货、订单进货、调拨进货、配送进货、赠品进货；

» 红冲类型：分为正常、数量红冲、金额红冲、补差-补、补差-扣；

» 赠品类型：分为正常、赠品；

» 单据信息：分别可通过“订单号“送货单”“进货单”“红冲单”“导入单”“进货ID”等单据模糊查询；

1. 模块简介

2550 进货单据查询
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ISCS_2551 进货单据汇总查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

进货单据查询用于查询营运过程中产生的不同类型的进货单，可根据单据类型、进货类型、红冲类型、赠品类型、供应方、单据编

号、日期等条件进行查询。

功能路径：【25 进货】→【2551进货单据汇总查询】

打开2551进货单据汇总查询功能，设置好查询条件并点击查询，查询结果将分别以单品明细，按商品汇总、按大类汇总、按采购组

汇总、按供应机构汇总的形式将结果展示出来。查询结果页面如下：

∙  单品明细页面：

【温馨提示】：

» 单品明细按指定的查询条件将商品在每个批次的进货记录展示出来；

» 如需导出查询结果，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”;

【字段说明】：

» 序号：指商品在收货批次中收入的第几个商品，如上图中0001520001商品的2个序号都是1，说明这个商品分别在2张进

货单里收货里都是第1个收入的；

» 数量：指要货数量；

» 验货数量：实收数量；

» 差异数量：数量–验货数量

1. 模块简介

2551 进货单据汇总查询



ISCS_2551 进货单据汇总查询

本文档使用MinDoc构建- 129 -

∙  按商品汇总页面：

【温馨提示】：

» 按商品汇总是将满足指定查询条件的商品按单品累加进货数量，可清楚的看出验货数量及差异数量；

» 如需导出查询结果，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”;

∙  按大类汇总页面：

【温馨提示】：

» 按大类汇总是将满足指定查询条件的商品按商品大类分别展示，具体可看到哪个大类有几家供应机构供货及进库单数；

∙  按采购组汇总页面：
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【温馨提示】：

» 按采购组汇总是将满足指定查询条件的商品按采购分别展示，具体可看到哪个采购组有几家供应机构供货及进库单数、数

量等；

∙  按供应机构汇总页面：

【温馨提示】：

» 供应机构分为：调拨门店、直送供应商、配送仓库；

» 按供应机构汇总查询到的是按指定查询条件下，供应机构的进库单数、品项数及数量等；
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ISCS_2555 配送到货差异查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

配送到货差异查询用于查询仓库对门店的到货差异情况，可以分别查询到常温仓库和生鲜仓库的到货缺货情况和到货错误情况。

功能路径：【25 进货】→【2555配送到货差异查询】

打开2555配送到货差异查询功能，设置好查询条件并点击查询，查询结果将分别以到货缺货和到货错误的形式将结果展示出来。查

询结果页面如下：

∙  到货缺货页面：

【温馨提示】：

» 收货完成后有数量差异的商品可通过“到货缺货”页面查询；

» 如需导出查询结果，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”;

∙  到货错误页面：

1. 模块简介

2555 配送到货差异查询
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【温馨提示】：

» 到货错误的数据包含缺少及错到的商品；

» 错到的商品需门店收货时通过系统记录后才会有相关信息；

» 如需导出查询结果，可在结果展示区域内右击鼠标，选择“另存为”→“Excel”;
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ISCS_2560 联营进货V2

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

联营进货仅用于营联商品进货入库，根据其营运特性，联营商品进货均由厂商根据销售情况自主安排，当有货物送到门店时，通过

【2560 联营进货】做入库即可增加库存。

功能路径：【25 进货】→【2560 联营进货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商、输入送货单号、送货日期】→3【新增明细】→4【保存并提交审核单据】

【温馨提示】：

» 联营进货只能入库联营商品，由于经营方式是维护在商品层面的，所以第2步选择供应商时，可以看到全量的供应商，但

是商品录入时只能录入联营商品。如果选择了经销的供应商，增加商品时系统会提示“未找到商品“；

» 第3步添加商品明细有3种方式，其中“批量引入”操作最为便捷，无需录入商品，系统将根据指定的供应商带出供应商的商

品信息，选择商品后修改“数量”即可；“新增明细”和“鼠标右击新增空白记录”都需要手工录入商品，录入的商品必须是指定

供应商下的商品；

» 第4步中的“审批”操作完成，库存增加；

1. 模块简介

2560 联营进货



ISCS_2563 预检录入V2

本文档使用MinDoc构建- 134 -

ISCS_2563 预检录入V2

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

预检录入功能用于直送供应商的收货预检，主要核对送货价格与要货价格是否一致，预检时商品价格可以修改，修改的价格不可高

于订单要货价格。

功能路径：【25 进货】→【2563 预检录入】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商、采购订单】→3【输入送货单号、送货日期】→4【批量引入】→5【查询】→6【全选】→7【插入】

→8【核对价格】→9【保存】→10【审批】

【温馨提示】：

» 只有审批通过的预检单才可通过【2565 按订单进货】模块做入库；

» 第4步添加商品也可以通过【新增明细】或鼠标右击手工录入商品，录入的商品只能是所选订单内的商品；输入10位商品

编码后，系统将自动将商品信息带出，修改“含税单价“即可。操作页面如下图：

∙  新增明细页面：

1. 模块简介

2563 预检录入
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∙  鼠标右击增加空记录
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ISCS_2565 按订单进货V2

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

按订单进货用于直送供应商进货，所有通过【按订单进货】功能入库的订单据必须先完成预检录入，收货时不可超范围收货，也不

可超数量收货。

功能路径：【25 进货】→【2565 按单进货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商】→3【选择订单号】→4【输入送货单号、送货日期】→5【新增明细】→6【修改实际到货数量】

→7【保存】→8【审批】→9【打印】→10【打印】

1. 模块简介

2565 按订单进货
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【温馨提示】：

» 第3步采购订单选择，只有完成预检的订单号才可选择；

» 直送供应商商品入库数量可通过第6步修改。修改的数量不可高于订单要货数量；

» 第5步添加商品明细有3种方式，其中“批量引入”操作最为便捷，无需录入商品，系统将根据选择的采购订单号将商品全部

带引出来；“新增明细”和“鼠标右击新增空白记录”都需要手工录入商品，录入的商品必须是采购订单内的；

» 第8步操作完成，库存增加；

» 第9步点击打印按钮，入库单打印预览页面为PDF格式，操作电脑需安装Adobe Reader才可正常预览；

» 第10步打印入库单，入库单一式两份，第一联为财务联，第二联为供应商联，此入库凭证将作为供应商的结算凭证；
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ISCS_2570 配送进货V2

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：周丹

仓库配送的商品，大仓发货后产生的配送指令单会传输至平台，门店在收到货物后通过【2570 配送进货】即可做入库确认。

功能路径：【25 进货】→【2570 配送进货】

操作步骤如下：

【1】新增→【2】选择供应商→【3】输入送货单号、送货日期→【4】新增明细→【5】全选并插入→【6】保存→【7】提交审核单

据

【温馨提示】：

» 第3步添加商品明细有3种方式，其中“批量引入”操作最为便捷，无需录入商品，系统将根据送货日期将商品全部带引出

来；“新增明细”和“鼠标右击新增空白记录”都需要手工录入商品，录入的商品必须在指定发货日期内；

» 第5步中的“审批”操作完成，库存增加；

» 由于配送进行采用信誉收货制度，即入库数量等于仓库发货数量，所以无法通过平台修改实际到货数量，如果点货时发现

有数量不足的情况，需要联系仓库人员，由他们补货或是在平台上发起负向金额的红冲单，如发起了红冲单，红冲单可以通

过【2550进货单据查询】/【2500出入库单据查询】进行查询；

1. 模块简介

2570 配送进货
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26 调拨
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ISCS_2605 调入申请

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

调入申请功能可于门店之间的商品库存流转，调入门店和调出门店都可以发出申请。

功能路径：【26 调拨】→【2605 调入申请】

调入申请作业流程：

【调入店做调入申请】→【调出店做调出审核】→

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择调出店】→3【输入调拨日期】→4【选择调拨原因】→5【新增明细】→6【选择商品】→7【确认商品数量】

→8【插入】→9【保存】→10【选中单据后提交】→11【初审】→12【审核】

1. 模块简介

2605 调入申请
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 第6步录入商品时，可以直接通过页面下方红色字体“商品编码”框里录入10位的商品编码，也可以选择页面上方的蓝色字

体的“商品编码”或者‘商品名称’或者‘条码’，通过“查询”按钮查询到商品后再选择商品进行录入；

» 第8步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；

» 调入申请单只有在“草稿”和“退回修改”状态可以进行“修改”或者“作废”，在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。

∙  单据查询：

【温馨提示】：

» 可以用蓝色字体的字段输入查询条件进行查询；

∙  单据修改：

操作步骤如下：
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1【选择调入申请单单据】→2【修改】→3【选择商品】→4【修改明细】→5【确认修改数量】→6【插入】→7【保存】
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【温馨提示】：

» “单据维护”界面可以‘新增明细’，“修改明细”，“删除明细”；

» 第6步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；
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ISCS_2606 调出申请

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

调出申请功能可于门店之间的商品库存流转，调入门店和调出门店都可以发出申请。

功能路径：【26 调拨】→【2606 调出申请】

调出申请作业流程：

【调出店做调出申请】→【调入店做调入审核】→

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择调入店】→3【输入调拨日期】→4【选择调拨原因】→5【新增明细】→6【选择商品】→7【确认商品数量】

→8【插入】→9【保存】→10【选中单据后提交】→11【初审】→12【审核】

1. 模块简介

2606调出申请
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。
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» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 第6步录入商品时，可以直接通过页面下方红色字体“商品编码”框里录入10位的商品编码，也可以选择页面上方的蓝色字

体的“商品编码”或者‘商品名称’或者‘条码’，通过“查询”按钮查询到商品后再选择商品进行录入；

» 第8步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；

» 调入申请单只有在“草稿”和“退回修改”状态可以进行“修改”或者“作废”，在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。

∙  单据查询：

【温馨提示】：

» 可以用蓝色字体的字段输入查询条件进行查询；

∙  单据修改：

操作步骤如下：
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1【选择调出申请单单据】→2【修改】→3【选择商品】→4【修改明细】→5【确认修改数量】→6【插入】→7【保存】
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【温馨提示】：

» “单据维护”界面可以‘新增明细’，“修改明细”，“删除明细”；

» 第6步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；
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ISCS_2607 调入审核

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

调入审核功能可于门店之间的商品库存流转，调入门店做审核

功能路径：【26 调拨】→【2607 调入审核】

操作步骤如下：

1【选择条件查询】→2【选中申请单号】→3【初审】→4【审批】

1. 模块简介

2607 调入审核
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已有的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 调入审核单在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。

∙  单据查询：

【温馨提示】：

» 可以用蓝色字体的字段输入查询条件进行查询；
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ISCS_2608 调出审核

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

调出审核功能可于门店之间的商品库存流转，调出门店做审核

功能路径：【26 调拨】→【2608 调出审核】

操作步骤如下：

1【选择条件查询】→2【选中申请单号】→3【初审】→4【审批】

1. 模块简介

2608 调出审核



ISCS_2608 调出审核

本文档使用MinDoc构建- 155 -

【功能按钮说明】

» 查询：查询已有的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 调出审核单在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。
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ISCS_2618 调拨状态

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

【调拨状态】可按开始日期、结束日期、对方门店等条件分别查询调拨申请单据的审核状态。

功能路径：【26 调拨】→【2618 调拨状态】

打开2618 调拨状态，设置查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 如需导出查询结果，可在结果区域鼠标右击选择“另存为”→“Excel”；

【查询条件说明】：

» 开始日期：最早调拨单生成日期；

» 结束日期：最晚调拨单生成日期；

» 对方门店：对应调拨门店；

» 对方未审：对方门店是否审批；

1. 模块简介

2618 调拨状态
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30 退货
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ISCS_3036 订单退货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

订单退货功能用于门店退货给直送供应商。

功能路径：【30 退货】→【3036订单退货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商】→3【选择退供订单】→4【输入退货单号】→5【选择退货日期】→6【新增明细】→7【选择商品】

→8【确认商品数量】→9【插入】→10【保存】→11【选中单据后提交】→12【初审】→13【审核】

1. 模块简介

3036订单退货
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 第9步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；

» 订单退货单据只有在“草稿”和“退回修改”状态可以进行“修改”或者“作废”，在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。

∙  单据查询：

【温馨提示】：

» 可以用蓝色字体的字段输入查询条件进行查询；
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ISCS_3041 直接退货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

直接退货功能用于门店直接与供应商结算，通过此模块录入退货信息。

功能路径：【30 退货】→【3041直接退货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择供应商】→3【输入退货单号】→4【选择退货日期】→5【新增明细】→6【输入商品编码】→7【确认商品数

量】→8【确认商品退货价格】→9【插入】→10【保存】→11【选中单据后提交】→12【初审】→13【审核】

1. 模块简介

3041直接退货
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。



ISCS_3041 直接退货

本文档使用MinDoc构建- 164 -

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 第6步录入商品时，可以直接通过页面下方红色字体“商品编码”框里录入10位的商品编码，也可以选择页面上方的蓝色字

体的“商品编码”或者‘商品名称’或者‘条码’，通过“查询”按钮查询到商品后再选择商品进行录入；

» 第9步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；

» 直接退货单据只有在“草稿”和“退回修改”状态可以进行“修改”或者“作废”，在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。

∙∙  单据查询：

【温馨提示】：

» 可以用蓝色字体的字段输入查询条件进行查询；
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ISCS_3046 配送退货

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

配送退货功能用于门店退货给配送仓库。

功能路径：【30 退货】→【3046配送退货】

操作步骤如下：

1【新增】→2【选择配送中心】→3【选择退配日期】→4【选择退配指令】→5【新增明细】→6【确认商品具体信息】→7【插入】

→8【保存】→9【选中单据后提交】→10【初审】→11【审核】

1. 模块简介

3046配送退货
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 第7步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；

» 配送退货单据只有在“草稿”和“退回修改”状态可以进行“修改”或者“作废”，在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。



ISCS_3051 调拨出库

本文档使用MinDoc构建- 167 -

ISCS_3051 调拨出库

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

调拨出库功能用于门店之间通过大仓进行商品库存流转。

功能路径：【30 退货】→【3051调拨出库】

操作步骤如下:

1【新增】→2【选择调入店】→3【选择调拨日期】→4【选择调拨指令】→5【新增明细】→6【确认商品具体信息】→7【插入】

→8【保存】→9【选中单据后提交】→10【初审】→11【审核】

1. 模块简介

3051 调拨出库
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 第7步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；

» 调拨出库单据只有在“草稿”和“退回修改”状态可以进行“修改”或者“作废”，在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配
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ISCS_3006 退货申请

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

退货申请功能可于门店申请退货给大仓或者是供应商。

功能路径：【30 退货】→【3006退货申请】

操作步骤如下：

第一种：

1【新增】→2【选择退货相应条件】→3【新增明细】→4【输入商品编码】→5【确认退货价格】→6【确认退货数量】→7【选择价

格类型】→8【插入】→10【保存】→11【选中单据后提交】→12【初审】→13【审核】

第二种：

1【新增】→2【选择退货相应条件】→3【批量引入】→4【输入查询条件】→5【查询】→6【选择商品】→7【插入】→8【在单据

维护页面选择商品】→9【修改明细】→10【保存】→11【选中单据后提交】→12【初审】→13【审核】

1. 模块简介

3006退货申请



ISCS_3006 退货申请

本文档使用MinDoc构建- 170 -

或者在单据维护页面选择批量引入
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

【温馨提示】：

» 退货申请单只有在“草稿”和“退回修改”状态可以进行“修改”或者“作废”，在“初审”和“审核”界面可以选择“驳回”；

» 审核可以根据门店的管理分工进行权限分配。

∙∙  单据查询：
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【温馨提示】：

» 可以用蓝色字体的字段输入查询条件进行查询；

∙∙  单据修改：

操作步骤如下：

1【选择退货申请单据】→2【修改】→3【选择商品】→4【修改明细】→5【确认修改数量、价格、退货类型】→6【插入】→7【保

存】
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【温馨提示】：

» “单据维护”界面可以‘新增明细’，“修改明细”，“删除明细”；

» 第6步插入商品时，可直接使用键盘上的“Enter键“，也可以使用页面上的”插入“按钮；
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ISCS_3002 清场商品查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：曹晓凤

【清场商品查询】通过日期查询总部下发的清场商品清单商品。

功能路径：【30 退货】→【3002清场商品查询】

打开3002 清场商品查询，设置查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 如需导出查询结果，可在结果区域鼠标右击选择“另存为”→“Excel”；

【查询条件说明】：

» 单据号：总部清场单号；

» 商品：商品名称；

» 商品条码：商品国际条码；

» 开始时间：查询的时间段；

1. 模块简介

3202 清场商品查询
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ISCS_3050 退货申请V2

最后更新：2021年03月01日

责任编辑：匡柏霞

退货申请功能可于门店申请退货给大仓或者是供应商。

功能路径：功能路径：【30 退货】→【3050退货申请V2】

退货申请操作步骤：1打开【退货申请V2】→2【新增】→3维护单据概要信息（退货类型、供应商类型、退货原因、退往机构、价格

类型）→4新增明细（三种方式）→5【保存】→6【提交】→7【审批】；

【单据状态说明】：

» 新增：新增单据。

» 修改：针对“10-终端操作中”状态的单据，即仅保存未提交的单据。通过此按钮针对单据内容进行修改。

» 作废：仅针对“10-终端操作中”状态的单据可以作废。

» 提交，针对“10-终端操作中”状态的单据，进行提交；提交后此单据变为“50-待审核”

» 审批驳回，仅支持在“50-待审核”状态下进行驳回，使单据变为初始状态“10-终端操作中”；

» 审批通过，单据变成“80-处理完成”；

1. 模块简介

3050退货申请V2



ISCS_3050 退货申请V2

本文档使用MinDoc构建- 178 -

【功能按钮说明】：

» 新增明细：通过此按钮添加商品明细信息。

» 修改明细：针对录入状态单据中的商品明细信息可以通过此按钮进行修改。

» 删除明细：针对已经插入的明细信息可以通过此按钮进行删除。

» 保存：保存本次维护的商品信息。

» 提交：提交单据审核。

» 审批：审批单据

» 批量引入：批量插入商品。

【温馨提示】：

» 第4步操作，新增明细有3种方式；

⊕ 点击【新增明细】按钮，系统会弹出一个新的商品编辑框，输入商品编码回车，输入数量，点击插入，详细页面如下图；

⊕ 鼠标右击选择【新增空记录】 ，直接在当前页面输入商品编码回车，输入申请数量，详细页面如下图；

⊕ 点击【批量引入】 铵钮，系统会弹出一个新的商品查询页面，根据查询条件可快速定位到所需商品，可批量选择商品插入退货申

请页面，详细页面如下图；
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设置好查询条件之后，先点击【查询】按钮，然后选择商品或者点击【全选】按钮，再点击【插入按钮】即可，状态变为“处理完

成”，当所有退货商品插入完成之后，关闭明细编辑界面。

» 第5步点击输入退货申请数量，点击【保存】，系统会提示保存成功，如下图所示：

» 第6步【提交】；
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» 第7步【审批】；
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ISCS_3053 退货通知单查询

最后更新：2021年03月01日

责任编辑：匡柏霞

此模块用于查询退货回复数量及退货单据状态，并且打印退货通知单。

功能路径：【30 退货】→【3053 退货通知单查询】

打开3053退货通知单查询功能，设置好查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 如需导出查询结果，可在结果区域鼠标右击选择“另存为”→“Excel”；

» 仓库的回复数量就是门店最大退货量。

【查询条件说明】：

» 供货方：直送订单显示厂商编号，仓库配送显示仓库编码；

» 单据编号：退货单号；

» 单据类型：分为普通要货、强配要货和团购要货、加盟订货会；

» 供应类型：分为直送、配送、中转、越库；

» 单据来源：分为手工录入、自动补货、调拨转入、第三方订单；

» 单据分类：分为配送要货/退货申请、采购订单、配送订单/退配订单、调拨订单、销售订单；

» 退货原因：待定、终止、质量、滞销、促销结束、过季商品、包装破损、退货转补损、退货转赠品、退货后销毁、TG商

品、临界；

» 退货类型：临界退货、常温残次、清场退货、生鲜残次、特殊清场、关店退货、其他；

» 单据状态：草稿、审核中、驳回、已生效、部分到货、B2B已同意、B2B已拒绝、待冻款、冻款失败、冻款成功、门店退

货已收回、已处理（待办退货）、待发货、已分配、已捡货、已发货、退货完成、收货中、完全到货、已回单、已关闭、作

废、待回复。

1. 模块简介

3053 退货通知单查询
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ISCS_3052 出库指令查询

最后更新：2021年03月01日

责任编辑：匡柏霞

出库指令指的是，门店针对仓库、供应商发起退货申请之后的，实际退货订单的出库明细情况。

功能路径：【30 退货】→【3052 出库指令查询】

打开3052出库指令查询，设置好查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 如需导出查询结果，可在结果区域鼠标右击选择“另存为”→“Excel”；

» 仓库的回复数量就是门店最大退货量。

【查询条件说明】：

» 指令类型：直送按订单进 、单店中转、多店中转、调拨入、配送进货、直接按订单退、配送退货、调拨出；

» 冲单类型：正常、数量红冲、金额红冲、补差-补、补差-扣；

» 赠品类型：正常、赠品；

» 供应方：直送订单显示厂商编号，仓库配送显示仓库编码；

» 运营方式：经销、成本代销、联营、代收款、扣率代销

» 状态：作废、草稿、生效、部分完成、收货完成、收货中、红冲待处理；

1. 模块简介

3052 出库指令查询
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ISCS_3055 按订单退货V2

最后更新：2021年03月01日

责任编辑：匡柏霞

订单退货功能用于门店退货给直送供应商。

功能路径：【30 退货】→【3055按订单退货V2】

退货申请操作步骤：1打开【按订单退货V2】→2【新增】→3维护单据概要信息（供应商、选择退供订单、退货单号）→4新增明细

（三种方式）→5【保存】→6【提交】→7【审批】；

【单据状态说明】：

» 新增：新增单据。

» 修改：针对“10-终端操作中”状态的单据，即仅保存未提交的单据。通过此按钮针对单据内容进行修改。

» 作废：仅针对“10-终端操作中”状态的单据可以作废。

» 提交，针对“10-终端操作中”状态的单据，进行提交；提交后此单据变为“50-待审核”。

» 审批驳回，仅支持在“50-待审核”状态下进行驳回，使单据变为初始状态“10-终端操作中”。

» 审批通过，单据变成“80-处理完成”。

» 撤销：撤销单据，受权限控制。

1. 模块简介

3055按订单退货V2
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【功能按钮说明】：

» 新增明细：通过此按钮添加商品明细信息。

» 修改明细：针对录入状态单据中的商品明细信息可以通过此按钮进行修改。

» 删除明细：针对已经插入的明细信息可以通过此按钮进行删除。

» 查看明细：查看选中商品的明细信息。

» 保存：保存本次维护的商品信息。

» 提交：提交单据审核。

» 审批：审批单据。

» 批量引入：批量插入商品。

» 第4步操作，新增明细有3种方式，但由于退货，是有来源单号的，推荐大家使用第三种方式【批量引入】，操作步骤：1批量引入

→2查询→3全选→4插入，插入成功，状态会为“处理完成”。

» 第5步【保存】，系统会提示保存成功，如下图所示：

» 第6步【提交】；
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» 第7步【审批】；
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35 盘点
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ISCS_3531 盘点设置

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

此模块用于维护盘点的盘点日期以及盘点范围。以新增盘点单为例，系统操作如下。

功能路径：【35盘点】→【3531盘点设置】

第一步，点击【新增】，进入盘点维护界面，维持完成点击【保存】，如图所示，

【温馨提示】

» 盘点设置必须在盘点当天门店关账确认之前维护完成；

» 通过此模块完成盘点单的基本信息维护，其中包括盘点日期、盘点类型以及盘点标记，均可通过后方的下拉框进行选择；

» 部分维护栏位说明：

盘点类型：盘点类型系统中分为约期盘点，以及临时盘点；

⊕约期盘点即提前定下盘点日期，当盘点类型选择为约期盘点时，盘点日期必须维护。同时在盘点设置那一天进行过关账确

认操作之后，系统会锁定当天期末库存为账面库存；

⊕临时盘点即没有提前计划的、工作临时安排要求的盘点，通常临时盘点时即刻盘点所以无需维护盘点日期。系统自动锁定

单据确认时候的库存为账面库存；

盘点标记：大盘及旬盘（生鲜）；

设置项：用于维护盘点范围，可以根据需要对“库存地点”、“大类”、“采购组”、“库存类型”和“盘点范围”进行选择，如果为

空、都不选择的话，表示此次盘点范围是全部商品参与盘点；

盘点设置维护完成后，点击上方的【保存】按钮，【保存】之后单据状态为录入状态；

第二步，针对录入状态的单据需要进行【提交】以及【确认】，盘点设置维护完成。

1. 模块简介

3531 盘点设置
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【功能说明】

» 新增：新增盘点单；

» 修改：针对已经新增保存但是未提交的盘点单可以进行修改调整；

» 查看：查看已生成的盘点计划；

» 提交：已经保存的盘点单需要进行提交审核；

» 驳回：针对提交的单据可以进行驳回操作；

» 确认：对于已经提交的单据需要人员做确认操作，一旦确认则此盘点单正式生效；

» 作废：仅针对已经保存、状态为录入状态的盘点单，可以操作作废处理；

» 开始盘点：盘点数据与RF同步，可用RF进行扫码盘点；

» 结束扫描：结束扫描，RF将不能使用；

» 终止：仅针对于已确认、开始盘点、结束盘点，可以操作终止处理；

» 盘点记账：完成本次盘点，完成记账之后所有在盘点清单中的商品的库存数就会变成实盘数。
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ISCS_3532盘点商品清单

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

此功能仅查询模块，根据盘点设置的情况系统会自动生成盘点商品清单，可查看需要盘点的商品目录。

功能路径：【35盘点】→【3532盘点商品清单】

【温馨提示】

» 纸质盘点，可通过此模块将需要盘点的商品，另存为Excel；

1. 模块简介

3532盘点商品清单
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ISCS_3535实盘维护

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

如果门店用户在盘点时，使用的是RF进行盘点，那么实盘信息会自动传入系统，不需要用户进行其他导入操作，用户可以通过此模

块查询到实盘信息，针对扫漏的商品我们可以通过这个模块手动新增，如果数据维护有误，只能通过过新增模块去调整（可录负向

数量）；此外，用户也可以通过此模块进行下载模板对大量商品的实盘信息进行批量导入的操作。

需要注意的是，在门店正式进行盘点之前，需要确保用户已经通过【0588 关账确认】完成了当日的日结，否则系统库存不会生成，

无法查询实物库存与系统库存的差异。

功能路径：【35盘点】→【3535实盘维护】

第一步，选择“盘点单号”之后，点击查询，可直接查询RF采集的实盘数量

第二步，手动增加实盘数据，手动增加分为两种方式，一种是单条商品逐条增加实盘信息。

1） 单品新增

1. 模块简介

2.实盘维护
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【字段说明】

» 门店：系统自动带出，即此次盘点属于某家企业、机构；

» 盘点单号：可以通过下拉菜单进行选择；

» 货架号：非必填栏位，可以填写商品在盘点时的所在货架号，查询时可以按照货架号查询；

» 库存类型：系统自动带出栏位；

» 商品：用于输入商品编码；

» 数量：维护商品的实盘数量，在按顺序维护好“数量”之后，“含税金额”、“未税金额”会自动带出；

» 采购组、经营方式：系统自动带出栏位；

2） 批量导入
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【Excel模板字段说明】

» 商品编码/商品条码：如实维护商品的具体条码或者编码；

» 数量：维护商品的实盘数量；

» 条码或编码：系统校验位，如果A列维护的是商品的具体编码，C列就选择“按商品编码”，条码亦可；

» 盘点单号：用于关联盘点单，可以通过盘点设置进行查询。

模板维护完成之后，通过【浏览】选择到这个文件然后【上传】→【数据验证】→【导入】，提示“导入成功”后，即可在【实盘数据

维护】中进行查看。

【温馨提示】

» 实盘维护完成之后，需要通过3531盘点设置 结束扫描，盘点单状态变为“结束盘点”；
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ISCS_3536 盘点扫描记录

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

盘点扫描记录用于查询盘点过程中，盘点清单中的商品是否都已经有数据导入，或是查询已经扫描过的商品的实盘信息。

功能路径：【35盘点】→【3536盘点扫描记录】

1. 模块简介

盘点扫描记录
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ISCS_3538 实盘调整

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

在盘点完成后如果通过差异报告发现有数据错误，可通过此模块进行最后调整，调整数据审计会考核。

功能路径：【35盘点】→【3538实盘调整】

第一步，选择“盘点单号”，输入查询条件，点击查询，可精确查看商品的实盘维护数量，如有差异只能通过新增、导入去调整，不

支持在原记录中做修改。（系统支持录入正数及负数红冲）

第二步，手动增加实盘调整数据，（增加数量录正数，红冲录负数）手动调整分为两种方式，一种是单条商品逐条增加调整数据，

1） 单品新增

1. 模块简介

实盘调整
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【字段说明】

» 门店：系统自动带出，即此次盘点属于某家企业、机构；

» 盘点单号：可以通过下拉菜单进行选择；

» 货架号：非必填栏位，可以填写商品在盘点时的所在货架号，查询时可以按照货架号查询；

» 库存类型：系统自动带出栏位；

» 商品：用于输入商品编码；

» 数量：维护商品的实盘数量，在按顺序维护好“数量”之后，“含税金额”、“未税金额”会自动带出；

» 采购组、经营方式：系统自动带出栏位；

2） 批量导入
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【Excel模板字段说明】

» 商品编码/商品条码：如实维护商品的具体条码或者编码；

» 数量：维护商品的实盘数量；

» 条码或编码：系统校验位，如果A列维护的是商品的具体编码，C列就选择“按商品编码”，条码亦可；

» 盘点单号：用于关联盘点单，可以通过盘点设置进行查询。

模板维护完成之后，通过【浏览】选择到这个文件然后【上传】→【数据验证】→【导入】，提示“导入成功”后，即可在【实盘调

整】中进行查看。

【温馨提示】

» 实盘调整完成之后，需要通过3531盘点设置 盘点记账，盘点单状态变为“记账”；
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ISCS_3540 盘点差异报告

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

盘点差异用于完成盘点，记账之前，系统会根据实盘数量以及系统中的账面库存对比生成盘点差异报告，通过差异字段了解数据差

异。

功能路径：【35盘点】→【3540盘点差异报告】

【温馨提示】

» 完成扫描，记账之前才能查看数据。

» 支持数据另存为Excel/DBF。

1. 模块简介

盘点差异报告
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ISCS_3550 盘点报告（含月盘）

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

此模块用于完成盘点记账之前，可提前生成报表查看本次盘点的盘亏率、并支持报表打印。注意：如有修改数据，记账之后，需要

重新生成报表。

功能路径：【35盘点】→【3550盘点报告（含月盘）】

【温馨提示】

» 结束扫描，即可查看数据。

» 支持数据另存为Excel/DBF。

【报表字段说明】

销售成本：

» 本期销售成本（上次盘点日至本次盘点日期间段销售成本）

» 本期香烟销售成本 （香烟类别销售成本）

» 本期联营销售成本 （商品经营类型：业务外包）

» 本期生鲜销售成本（仅商品属性为：称重、计价）

» 本期团购销售成本（低于3%毛利、商品部团购）

» 本期新销售成本：本期销售成本-本期香烟销售成本-本期联营销售成本-本期生鲜销售成本-本期团购销售成本

盘亏金额（普通品）：

» 本期单品盘亏金额（本次盘点纯盘亏商品金额）

» 本期单品盘盈金额（本次盘点纯盘盈商品金额）

» 本期盈亏金额=本期单品盘亏金额 - 本期单品盘盈金额

盘亏金额（称重商品）：

» 期间计重计价盘亏金额：上次盘点至本次盘点期间称重商品盘亏金额

» 期间计重计价盘盈金额：上次盘点至本次盘点期间称重商品盘盈金额

» 期间计重计价盈亏金额：期间计重计价盘亏金额 - 期间计重计价盘盈金额

1. 模块简介

盘点报告（含月盘）
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盘亏率‰：

» 本期盘亏率=本期盈亏金额/本期新销售成本1000

净盘亏率‰：

» 本期净盘亏率=本期单品盘亏金额/本期新销售成本1000

» 本期赠品入账：上次盘点日至本次盘点日期间赠品入账金额

» 赠品率=赠品入账金额/本期新销售成本1000

» 单品准确率=盘点无差异品种数/参与盘点品种数100
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ISCS_3555 实盘数据导出

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

此模块可查看所有的盘点数据（手特和手式录入），同时也能看到每天记录的操作人及数据来源。

功能路径：【35盘点】→【3555实盘数据导出】

【温馨提示】

» 上方显示的是实盘明细，下方显示是单品汇总实盘数量及差异数量。

1. 模块简介

实盘数据导出



ISCS_3560 盘点切换数据

本文档使用MinDoc构建- 201 -

ISCS_3560 盘点切换数据

最后更新：2021年02月26日

责任编辑：匡柏霞

第一次使用系统盘点，用户需要在盘点报告打印单据中显示上次老系统盘点大类以及期间盘点的数据，需通过此模块手工录入老系

统最后一次盘点数据。

功能路径：【35盘点】→【3560盘点切换数据】

第一步，点击【新增】，进入盘点切换维护界面，如图所示，

【功能按钮说明】

» 查询：可通过查询条件，查询已生成的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：新增单据。

» 修改：针对“1-草稿”状态的单据，即仅保存未提交的单据。通过此按钮针对单据内容进行修改。

» 作废：仅针对“1-草稿/1.1-退回修改”状态的单据可以作废。

» 提交：针对“1-草稿/1.1-退回修改”状态的单据，进行提交；提交后此单据变为“2-提交”

» 初审/驳回：针对“2-提交”状态的单据，进行初审或驳回，审批通过单据状态变更为“2.1-初审通过”，驳回，单据状态变更

为1.1-退回修改。

» 审批/驳回，仅支持在“2.1-初审通过”状态下进行审批或驳回，审批通过单据状态变更为“3-审批通过”，驳回，单据状态变

更为1.1-退回修改。

第二步，进入单据维护界面【新增明细】并保存，如下图所示，

1. 模块简介

盘点切换数据
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第三步，勾选单据，提交并依次初审和审批。
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40 库存
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ISCS_4065 库存状况汇总.

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【库存状况汇总】是单品库存汇总查询。下文将就库存状况汇总查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4065库存状况汇总】

【温馨提示】

1、查询条件：

» 库存单品汇总，为单品汇总数据；库存单品批次明细，为选中商品剩余批次信息。

» 基本查询条件-商品：可以按照商品编码、商品名称或条码模糊查询。

» 基本查询条件-经营方式、商品状态、商品经营状态、是否物料、是否称重；均为商品当前主档对应属性。

» 基本查询条件：打印库存：打印按钮期作用，确定是否打印库存数量，是-显示库存，否-不显示库存。

» 拓展条件：均支持编码或名称模糊查询。

» 特殊条件-库存显示：指总库存数量的0零库存、负库存、正库存或全部的选项。

» 特殊条件-可用显示：指可用存数量的0零库存、负库存、正库存或全部的选项。

» 可用天数范围：指可用存数量除以平均销量计算出的天数范围。

» 汇总方式：品类汇总与供应商汇总为并列关系，品类汇总支持视频、部类、大中小子分类以及店级汇总。

» 发送邮件：有限制 首先需要配置了邮箱的账号才能发送邮件，且发送邮件的的商品数量不能太大 文件支持10兆以内

2、字段取值：

» 总库存：指账面库存，未扣减销售的库存。

» 预扣库存：指以及销售但为扣减库存的数量，等于实时销售汇总数量。

» 可用库存=总库存-预扣库存

» 平均销量：指35天平均销售数量

» 可销天数：可用库存/平均销量

1. 模块简介

4065 库存状况汇总
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ISCS_4066 供应商库存状况

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【供应商库存状况】用于查询上传给海烟传的销售明细和库存数据。下文将就供应商库存状况查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4066供应商库存状况】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 库存数据：账面库存-销售

» 收货明细：取进货数据；

» 销售明细：取POS数据；

2、查询条件：

» 基本查询条件-商品：可以按照商品编码、商品名称或条码模糊查询。

3、字段取值：

» 结余数量：指实时库存数据。

1. 模块简介

4066 供应商库存状况
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ISCS_4067 供应商库存状况

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【供应商库存报送】用于查询香烟销售与库存是否上传海烟，目前系统每天早上10点会自动将前一天的库存销售上传海烟系统，其

中规则如下：门店每天的香烟销售与库存会做自动勾稽，即每销售1包，库存减1，直至库存减为0，则不再减，同时后续若再产生

的销售也将不上传，以此来保证门店每天传给海烟的数据不会存在负库存。下文将就供应商库存报送查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4067供应商库存报送】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 记账后的销售库存数据

2、查询条件：

» 基本查询条件-商品：可以按照商品编码、商品名称或条码模糊查询。

1. 模块简介

4067 供应商库存报送
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ISCS_4068库存明细查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【库存明细查询】用于查看库存商品的有效时间。下文将就库存明细查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4068库存明细查询】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 关账后的库存

2、查询条件：

» 基本查询条件-商品：可以按照商品编码、商品名称或条码模糊查询。

» 基本查询条件-经营方式A-经销，B-成本代销，C-联营，ALL-全部，D-代收款，G-扣率代销

» 汇总方式：品类汇总与供应商汇总为并列关系，品类汇总支持视频、部类、大中小子分类以及店级汇总。

1. 模块简介

4068 库存明细查询
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ISCS_4069 库存流水

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【库存流水】查看商品某个时间段的出入库记录。下文将就库存流水查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4069库存流水】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 关账后的库存

2、查询条件：

» 基本查询条件-商品：可以按照商品编码、商品名称或条码模糊查询。

» 基本查询条件-经营方式A-经销，B-成本代销，C-联营，ALL-全部，D-代收款，G-扣率代销；

1. 模块简介

4069 库存流水
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ISCS_4080 库存检查

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【库存检查】用于门店RF手持终端去核实排面数量与库存数量对比。下文将就库存检查查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4080库存检查】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 关账后的库存；

2、查询条件：

» 基本查询条件-商品：可以按照商品编码、商品名称或条码模糊查询；

» 基本查询条件-经营方式A-经销，B-成本代销，C-联营，ALL-全部，D-代收款，G-扣率代销；

» 基本查询条件-供应商类型DS-直送，DC-配送，CD-中转；

» 基本查询条件-商品分类：大中小子类；

1. 模块简介

4080 库存流水
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ISCS_4007 损溢作业

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【损溢作业】用于门店对破损或是其他原因导致无法销售的商品进行报损处理以减少系统库存目的，或是对库存增加的商品进行报

溢处理以增加商品的系统库存的目的。下文将就损溢作业操作进行说明。

功能路径：【40库存】→【4007损溢作业】

第一步：点击【新增】，进入新增维护界面，如图所示，

1. 模块简介

4007 损溢作业
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第二步，进入单据维护界面，维护概要信息，选择损溢类型、单据日期，并【新增明细】保存单据

【操作说明】

» 明细编辑界面，上方通过输入商品编码、名称、条码任意一个字段，点击【查询】，在查询结果区域选中商品，下方系统

会自动将商品的基本信息带出来，我们只需要维护商品数量，点击【插入明细】。

» 也可直接通过下方快速输入商品栏位，直接输入商品编码，维护商品数量，点击【插入明细】。
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第三步，勾选单据，提交并依次初审和审批，【审批】通过后相关商品的库存发生变化

【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。
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ISCS_4008 加工作业.

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【加工作业】可以对商品（原材料）进行加工单维护，可以大包装拆小包装，也可小包装组合成大包装，协调不同商品间的加工关

系，实现商品多样化，标准化。下文将就加工作业操作进行说明。

功能路径：【40库存】→【4008加工作业】

第一步：点击【加工作业】→【新增】

第二步，进入单据维护界面，维护概要信息，选择加工类型、加工日期，新增原材料信息。

1. 模块简介

4008 加工作业
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【温馨提示】

» 明细编辑界面，上方通过输入商品编码、名称、条码任意一个字段，点击【查询】，在查询结果区域选中商品，下方系统

会自动将商品的基本信息带出来，我们只需要维护商品数量，点击【插入明细】。

» 也可直接通过下方快速输入商品栏位，直接输入商品编码，维护商品数量，点击【插入明细】。

第三步，新增产成品信息，保存单据



ISCS_4008 加工作业.

本文档使用MinDoc构建- 215 -

【温馨提示】

» 产成品新增界面与原材料一样，详细操作步骤可见产成品录入。

» 新增完成之后，保存单据。

【功能按钮说明】

» 新增明细：新增商品信息。

» 修改：对已维护的商品信息进行修改。

» 删除明细：对已维护的商品信息进行删除。

» 查看明细：商品信息进行查看。

第四步，勾选单据，提交并依次初审和审批，【审批】通过后相关商品的库存发生变化

【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增。

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。
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ISCS_4009 换货作业

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【换货作业】一般都是同一供应商的商品，用等额成本价换进换出，实现商品与商品之间的库存调整。下文将就换货作业操作进行

说明。

功能路径：【40库存】→【4009换货作业】

第一步：点击【换货作业】→【新增】

第二步，进入单据维护界面，维护概要信息，选择加工类型、加工日期，新增换成商品信息。

1. 模块简介

4009 换货作业
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【温馨提示】

» 明细编辑界面，上方通过输入商品编码、名称、条码任意一个字段，点击【查询】，在查询结果区域选中商品，下方系统

会自动将商品的基本信息带出来，我们只需要维护商品数量，点击【插入明细】。

» 也可直接通过下方快速输入商品栏位，直接输入商品编码，维护商品数量，点击【插入明细】。

第三步，新增换入商品信息，保存单据



ISCS_4009 换货作业

本文档使用MinDoc构建- 218 -

【温馨提示】

» 未税成本金额：换入-换出>=-1，否则系统不让提交。

【操作说明】

» 换出商品新增界面与换入商品一样，详细操作步骤可见换出商品录入。

» 新增完成之后，保存单据。

【功能按钮说明】

» 新增明细：新增商品信息

» 修改：对已维护的商品信息进行修改。

» 删除明细：对已维护的商品信息进行删除。

» 查看明细：商品信息进行查看。

第四步，勾选单据，提交并依次初审和审批，【审批】通过后相关商品的库存发生变化

【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。
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» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。
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ISCS_4011 耗材领用

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【耗材领用】一般只针对门店内部消耗商品做单据，商品范围只包括物料。下文将就耗材领用操作进行说明。

功能路径：【40库存】→【4011耗材领用】

第一步：点击【耗材领用】→【新增】

第二步，进入单据维护界面，维护概要信息，选择领用部门、单据日期，并【新增明细】并保存单据

1. 模块简介

4011 耗材领用
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【温馨提示】

» 明细编辑界面，上方通过输入商品编码、名称、条码任意一个字段，点击【查询】，在查询结果区域选中商品，下方系统

会自动将商品的基本信息带出来，我们只需要维护商品数量，点击【插入明细】。

» 也可直接通过下方快速输入商品栏位，直接输入商品编码，维护商品数量，点击【插入明细】。

第三步，勾选单据，提交并依次初审和审批，【审批】通过后相关商品的库存发生变化
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。

» 撤消：对审批通过的单子进行撤消。
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ISCS_4019 补损作业.

最后更新：2021年5月6日

责任编辑：章文为

【补损作业】一般是由于门店做活动或者商品日常损耗较大，供应商再免费补给门店部分商品用于补贴门店的损失。下文将就补损

作业操作进行说明。

功能路径：【40库存】→【4019补损作业】

第一步：点击【补损作业】→【新增】

第二步，进入单据维护界面，维护概要信息，选择供应商、单据日期，并【新增明细】保存单据

1. 模块简介

4019 补损作业
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【温馨提示】

» 明细编辑界面，上方通过输入商品编码、名称、条码任意一个字段，点击【查询】，在查询结果区域选中商品，下方系统

会自动将商品的基本信息带出来，我们只需要维护商品数量，点击【插入明细】。

» 也可直接通过下方快速输入商品栏位，直接输入商品编码，维护商品数量，点击【插入明细】。

第三步，勾选单据，提交并依次初审和审批，【审批】通过后相关商品的库存发生变化
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样

» 撤消：对审批通过的单子进行撤消
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ISCS_4022 赠品补损

最后更新：2021年5月6日

责任编辑：章文为

【赠品补损】由于门店做活动或者商品日常损耗，供应商免费补给门店部分可销售的商品用于补贴门店的损失。下文将就赠品补损

操作进行说明。

功能路径：【40库存】→【4022赠品补损】

第一步：点击【赠品补损】→【新增】

第二步，进入单据维护界面，维护概要信息，选择供应商、单据日期，并【新增明细】保存单据

1. 模块简介

4022 赠品补损
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【温馨提示】

» 明细编辑界面，上方通过输入商品编码、名称、条码任意一个字段，点击【查询】，在查询结果区域选中商品，下方系统

会自动将商品的基本信息带出来，我们只需要维护商品数量，点击【插入明细】。

» 也可直接通过下方快速输入商品栏位，直接输入商品编码，维护商品数量，点击【插入明细】。

第三步，勾选单据，提交并依次初审和审批，【审批】通过后相关商品的库存发生变化

【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。
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» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样

» 撤消：对审批通过的单子进行撤消
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ISCS_4075 加工单据查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【加工单据查询】查询已经生效的加工单据。下文将就加工单据查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4075加工单据查询】

【温馨提示】

1、数据来源：

» 【4008加工作业】

2、查询条件：

» 不支持模糊查询

1. 模块简介

4075 加工单据查询
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ISCS_4076 库存调整单据查询.

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【库存调整单据查询】根据已经生效的损益单、加工单、换货单、耗材领用单、补损单、赠品单的单据号查询。下文将就库存调整

单据查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4076库存调整单据查询】

【温馨提示】：

1、数据来源：

» 【4008加工作业】【4009换货作业】【4011 耗材领用】【4019 补损作业】【4022 赠品补损】

2、查询条件：

» 不支持模糊查询

» 单据类型：损益、盘点、加工、换货、串号、领用、成本调整和整分保证等。

» 损益类型：补损、报溢和报损。

» 方向：增加和减少。

» 大类：可多选，大类编码逗号分隔。

» 采购组：可多选，采购组编码逗号分隔。

» 记账日：财务记账日。

» 单据日期：单据录入保存日期。

1. 模块简介

4076 库存调整单据查询
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ISCS_4077 库存调整明细查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【库存调整单据查询】根据已经生效的损益单、加工单、换货单、耗材领用单、补损单、赠品单的单据号查询。下文将就库存调整

单据查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4077库存调整明细查询】

【温馨提示】：

1、数据来源：

» 【4008加工作业】【4009换货作业】【4011 耗材领用】【4019 补损作业】【4022 赠品补损】

2、查询条件：

» 单据类型：损益、盘点、加工、换货、串号、领用、成本调整和整分保证等。

» 损益类型：补损、报溢和报损。

» 方向：增加和减少。

» 大类：可多选，大类编码逗号分隔。

» 采购组：可多选，采购组编码逗号分隔。

» 记账日：财务记账日。

» 单据日期：单据录入保存日期。

1. 模块简介

4077 库存调整明细查询
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ISCS_4078 库存调整汇总查询

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【库存调整汇总查询】根据已经生效的损益单、加工单、换货单、耗材领用单、补损单、赠品单的商品汇总查询。下文将就库存库

存调整汇总查询功能进行说明。

功能路径：【40库存】→【4078库存调整汇总查询】

【温馨提示】：

1、数据来源：

» 【4008加工作业】【4009换货作业】【4011 耗材领用】【4019 补损作业】【4022 赠品补损】

2、查询条件：

» 单据类型：损益、盘点、加工、换货、串号、领用、成本调整和整分保证等。

» 损益类型：补损、报溢和报损。

» 方向：增加和减少。

» 大类：可多选，大类编码逗号分隔。

» 采购组：可多选，采购组编码逗号分隔。

» 记账日：财务记账日。

» 单据日期：单据录入保存日期。

1. 模块简介

4078 库存调整汇总查询
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ISCS_4072 库存三级账

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【库存三级账】用于查看商品在一段时间内的进销存明细情况。下文将就库存三级账进行说明。

功能路径：【40库存】→【4072库存三级账】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的数据

2、条件查询:

» 基本条件-商品：商品编号；

3、字段取值：

» 当日期初期初数量：举例，查询条件输入2月1日-2月24日，2月24日已关帐，取1月31日的商品期末库存数量；

» 当日期初含税均价：举例，查询条件输入2月1日-2月24日，取该时间范围内的平均进价；

» 当日期初含税库存：当日期初含税均价当日期初含税均价=当日期初含税库存；

» 当日期初除税均价：不含税的当日期初均价；

» 当日期初除税库存：不当日期初除税库存；

» 当日发生数量：当日发生销售、退货、报损、报溢；

» 当日发生含税单价：同当日含税均价；

» 当日发生含税成本：当日发生含税单价当日发生数量=当日发生含税成本；

» 当日发生除税单价：当日发生不含税单价；

» 当日发生除税成本：当日发生不含税成本；

» 当日发生含税金额：当日发生含税销售金额；

» 销项税额/进项税：税额；

» 除税金额：当日发生不含税销售金额；

» 备注：除销售以外的单据来源解释；

» 当日期末数量：当日期初数量-当日发生数量=当日期末数量；

» 当日期末含税均价：等同当日期初含税均价，等同当日发生含税均价；

» 当前期末含税库存：当日期末含税均价*当日期末数量=当前期末含税库存；

» 当日期末除税均价：当日期末不含税均价；

» 当前期末除税库存：当前期末不含税库存；

» 详细信息：来源商品主档信息

1. 模块简介

4072 库存三级账
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ISCS_4016 扣补单作业

最后更新：2021年03月01日

责任编辑：匡柏霞

【扣补单作业】一般用于商品的进价下降或者销售需要时，供应商针对门店前期高进价的剩余库存或者谈好的促销进价进行的新老

价格差价的补偿，或者其他需要补差的场景。

功能路径：【40库存】→【4016扣补单作业】

第一步：点击【扣补单作业】→【新增】

第二步，进入单据维护界面，选择扣补单位、单据日期（默认为当天）、补差类型、补差方式，并选择库存/销售日期~库存/销售日

期到，并新增商品明细保存

1. 模块简介

4016扣补单作业
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【操作说明】

» 明细编辑界面，上方通过输入商品编码、名称、条码任意一个字段，点击【查询】，在查询结果区域选中商品，下方系统

会自动将商品的基本信息带出来，我们只需要维护商品数量，点击【插入明细】。

» 也可直接通过下方快速输入商品栏位，直接输入商品编码，维护商品数量，点击【插入明细】。

» 插入成功，状态从“待处理”变为“处理完成。”

【温馨提示】

» 补差类型：

⊕ 补差-补，系统默认，如遇到补差重复或多补差，门店确认属实的，即可选择补差-扣，进行反向补差。

» 补差方式：

⊕ 按库存，对促销期间的库存进行价差补偿，计算公式：未税扣补金额=（原未税进价-新未税进价）×库存数量。

⊕ 按销售，对促销期间产生的销量进行价差补偿，计算公式：未税扣补金额=（原未税进价-新未税进价）*销量数量 。

第三步，勾选单据，提交并依次初审和审批，【审批】通过后相关商品的库存发生变化
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【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。

» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。
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ISCS_4017 串货作业

最后更新：2021年03月01日

责任编辑：匡柏霞

【串货作业】一般都是同供应商、同品牌、同类型、同规格的商品，用于A商品与B商品之间的库存调整。

功能路径：【40库存】→【4017串货作业】

第一步：点击【串货作业】→【新增】

第二步，进入单据维护界面，单据日期默认为当天，新增串出、串入商品信息。

1. 模块简介

4017串货作业
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【操作说明】

» 明细编辑界面，上方通过输入商品编码、名称、条码任意一个字段，点击【查询】，在查询结果区域选中商品，下方系统

会自动将商品的基本信息带出来，我们只需要维护商品数量，点击【插入明细】。

» 也可直接通过下方快速输入商品栏位，直接输入商品编码，维护商品数量，点击【插入明细】。

» 插入成功，状态从“待处理”变为“处理完成。”

» 串出商品维护好之后，关闭明细编辑界面。

第三步，新增串入商品信息，保存单据
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【温馨提示】

» 未税成本金额：串入-串出>=-1，否则系统不让提交。

【操作说明】

» 换出商品新增界面与换入商品一样，详细操作步骤可见换出商品录入。

» 新增完成之后，保存单据。

【功能按钮说明】

» 新增明细：新增商品信息

» 修改：对已维护的商品信息进行修改。

» 删除明细：对已维护的商品信息进行删除。

» 查看明细：商品信息进行查看。

第四步，勾选单据，提交并依次初审和审批，【审批】通过后相关商品的库存发生变化

【功能按钮说明】

» 查询：查询已新增过的单据信息。

» 重置：重置查询条件。
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» 新增：对维护单据进行新增

» 修改：对草稿或退回修改状态的单据进行修改。

» 查看：对各个不同状态的单据进行查看明细。

» 提交：对草稿或退回修改状态的单据进行提交确认。

» 作废：若单据有误或多余重复，对草稿或退回修改状态的单据进行作废。

» 初审：对提交状态的单据进行初审操作。

» 审批：对初审通过的单据进行审批操作，操作与初审界面一样。
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ISCS_4031 损溢作业V2

最后更新：2021年03月01日

责任编辑：匡柏霞

损溢作业用于门店对破损或是其他原因导致无法销售的商品进行报损处理以减少系统库存目的，或是对库存增加的商品进行报溢处

理以增加商品系统库存。

功能路径：【40 库存】→【4031损溢作业V2】

损溢作业操作步骤：1打开【损溢作业V2】→2【新增】→3维护单据概要信息（损溢类型、损溢日期（默认当天）、损溢原因）→4

新增明细（三种方式）→5【保存】→6【提交】→7【审批】；如下图

【单据状态说明】：

» 新增：新增单据。

» 修改：针对“10-终端操作中”状态的单据，即仅保存未提交的单据。通过此按钮针对单据内容进行修改。

» 作废：仅针对“10-终端操作中”状态的单据可以作废。

» 提交，针对“10-终端操作中”状态的单据，进行提交；提交后此单据变为“50-待审核”

» 审批驳回，仅支持在“50-待审核”状态下进行驳回，使单据变为初始状态“10-终端操作中”；

» 审批通过，单据变成“80-处理完成”；

1. 模块简介

4031损溢作业V2
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功能按钮说明：

» 新增明细：通过此按钮添加商品明细信息。

» 修改明细：针对录入状态单据中的商品明细信息可以通过此按钮进行修改。

» 删除明细：针对已经插入的明细信息可以通过此按钮进行删除。

» 查看明细：查看选中商品的明细信息。

» 保存：保存本次维护的商品信息。

» 提交：提交单据审核。

» 审批：审批单据

» 批量引入：批量插入商品。

【温馨提示】：

» 第4步操作，新增明细有3种方式；

⊕ 点击【新赠明细】 按钮，系统会弹出一个新的商品编辑框，输入商品编码回车，输入数量，点击插入，详细页面如下图；

⊕ 鼠标右击选择【新赠空记录】 ，直接在当前页面输入商品编码回车，输入数量，详细页面如下图；

⊕ 点击【批量引入】铵钮，系统会弹出一个新的商品查询页面，根据查询条件可快速定位到所需商品，可批量选择商品插入退货申

请页面，详细页面如下图；
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设置好查询条件之后，先点击【查询】按钮，然后选择商品或者点击【全选】按钮，再点击【插入按钮】即可，状态变为“处理完

成”，当所有退货商品插入完成之后，关闭明细编辑界面。

» 第5步点击输入退货申请数量，点击【保存】，系统会提示保存成功，如下图所示：

» 第6步【提交】；
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» 第7步【审批】；
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ISCS_4033 赠品补损V2

最后更新：2021年03月02日

责任编辑：匡柏霞

赠品补损用于门店增加商品数量，从而降低商品成本。(与损溢作业的报溢一样)

功能路径：【40 库存】→【4033赠品补损V2】

赠品补损操作步骤：1打开【赠品补损V2】→2【新增】→3新增明细（三种方式）→5【保存】→6【提交】→7【审批】；如下图

【单据状态说明】：

» 新增：新增单据。

» 修改：针对“10-终端操作中”状态的单据，即仅保存未提交的单据。通过此按钮针对单据内容进行修改。

» 作废：仅针对“10-终端操作中”状态的单据可以作废。

» 提交，针对“10-终端操作中”状态的单据，进行提交；提交后此单据变为“50-待审核”

» 审批驳回，仅支持在“50-待审核”状态下进行驳回，使单据变为初始状态“10-终端操作中”；

» 审批通过，单据变成“80-处理完成”；

1. 模块简介

4031赠品补损V2
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功能按钮说明：

» 新增明细：通过此按钮添加商品明细信息。

» 修改明细：针对录入状态单据中的商品明细信息可以通过此按钮进行修改。

» 删除明细：针对已经插入的明细信息可以通过此按钮进行删除。

» 查看明细：查看选中商品的明细信息。

» 保存：保存本次维护的商品信息。

» 提交：提交单据审核。

» 审批：审批单据。

» 批量引入：批量插入商品。

【温馨提示】：

» 第3步操作，新增明细有3种方式；

⊕ 点击【新增明细】按钮，系统会弹出一个新的商品编辑框，输入商品编码回车，输入数量，点击插入，详细页面如下图；

⊕ 鼠标右击选择【新赠空记录】 ，直接在当前页面输入商品编码回车，输入数量，详细页面如下图；

⊕ 点击【批量引入】 铵钮，系统会弹出一个新的商品查询页面，根据查询条件可快速定位到所需商品，可批量选择商品插入退货申

请页面，详细页面如下图；
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设置好查询条件之后，先点击【查询】按钮，然后选择商品或者点击【全选】按钮，再点击【插入按钮】即可，状态变为“处理完

成”，当所有退货商品插入完成之后，关闭明细编辑界面。

» 第4步点击输入数量，点击【保存】，系统会提示保存成功，如下图所示：

» 第5步【提交】；
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» 第6步【审批】；

【温馨提示】：

提交之后，单据状态为50-待审批，待审批的单据若需要修改，可点击【审批驳回】，当单据变为10-终端操作中，可进行修

改，修改完成后，再依次点击提交、审批。
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ISCS_4073 单品库存变动查询

最后更新：2021年03月01日

责任编辑：匡柏霞

此模块用于查询商品在某期间内的期初、期末和库存流水信息。

功能路径：【40 库存】→【4073单品库存变动查询】

打开4073单品库存变动查询功能，设置好查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 如需导出查询结果，可在结果区域鼠标右击选择“另存为”→“Excel”；

» 查询条件设定时，主要设定时间区间（即门店对某商品库存变动的具体时间范围）、输入具体商品编码或条形码即可。

1. 模块简介

4073 单品库存变动查询
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90 财务
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ISCS_9001 类别销售日报

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【类别销售日报】财务模块主要用于查询各类财务统计报表，比如销售报表、税务报表或是进销存报表等等，在各个查询模块中，

会展示相关统计逻辑和部分公式。下文将就类别销售日报操进行说明。

功能路径：【90财务】→【9001类别销售日报】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的销售数据

2、条件查询:

» 经营方式：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销

» 汇总方式：品类汇总层级，可以按大类、中类、小类、子类、商品查询，也可以按全部查询，全部查询的结果为合计总

数；

3、字段取值：

» 含税销售额：POS实际销售含税金额；

» 销售占比：每个类别含税销售额/总含税销售额*100%=每个类别销售占比；

» 含税折扣额：销售折扣：折扣/折让金额，让利小计；

» 除税销售额：POS实际销售除税金额；

» 除税折扣额：除税销售折扣：除税折扣/除税折让金额，除税让利小计；

1. 模块简介

9001 类别销售日报
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ISCS_9015 销售毛利日报表

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【销售毛利日报表】用于按照商品查询期间内的毛利情况，其统计方式与【销售日报】中的“商品销售报表”标签页中的一致，只是

此模块能够直接查询到具体单品。下文将就销售毛利日报表进行说明。

功能路径：【90财务】→【9015销售毛利日报表】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的数据

2、条件查询:

» 经营方式：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销；

» 是否称重：N-不称重，Y-称重；

» 称销售方式：0-按重量，1-按价格；

» 汇总方式：品类汇总层级，可以按大类、中类、小类、子类、商品查询，也可以按全部查询，全部查询的结果为合计总

数；

3、字段取值：

» 本期净销售额：本期销售总额-销售折扣额；

» 调整成本：成本调整金额

» 补差毛利：补差金额

» 毛利金额：净销售额-销售成本

» 毛利率：(毛利额/销售额)100

» 报损成本：报损单成本金额

» 全盘盘亏成本：盘点金额+损耗金额；

» 销售成本（含税）：包含含税销售成本+含税成本调整；

» 销售成本（未税）：包含未税销售成本+未税成本调整；

» 盘点数量：包含盘点数量+损耗数量；

» 销售折扣：折扣/折让，让利小计；

» 净毛利率：净毛利金额/本期净销额；

» 净毛利额：毛利金额-报损成本-非旬盘成本

» 销售额（未税）：未税商品售价数量；

» 销售成本（未税）：未税商品进价*数量；

» 税额：进项税额；

3. 模块简介

9015 销售毛利日报表
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ISCS_9020 单品进销存日报表

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【单品进销存日报表】用于按照商品查询期间内的进销存情况，此模块能够直接查询到具体单品。下文将就单品进销存日报表进行

说明。

功能路径：【90财务】→【9020单品进销存日报表】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的数据

2、条件查询:

» 经营方式：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销；

» 是否含税：是，否；

3、字段取值：

» 平均进价：举例，查询条件输入2月12日-2月22日，显未日期范围内的平均进价，

» 期初成本：举例，查询条件输入2月12日-2月22日，2月22日已关帐，取2月11日的库存成本；

» 期初数量：举例，查询条件输入2月12日-2月22日，2月22日已关帐，取2月11日的商品库存数量；

» 进货成本：包含进货单、退货单、调拨单-调入、换货-换入、加工分解-产出；

» 销售成本：包含成本调整单、销售单（含团购、电商）、盘点单-旬盘等；

» 出货成本：包含调拨单-调出、换货单-换出、加工分解单-投入、领用等；

» 盘亏成本：包含盘点单-全盘、报损单等；

» 期未成本：期初成本-当天成本调整=期未成本；

1. 模块简介

9020 单品进销存日报表
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最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【单店进销存汇总报表】用于查询单店一个时间区间内的进销存汇总情况。下文将就单店进销存汇总报表进行说明。

功能路径：【90财务】→【9021单店进销存汇总报表】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的数据

2、条件查询:

» 经营方式：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销；

» 是否含税：是，否；

3、字段取值：

» 平均进价：举例，查询条件输入2月12日-2月22日，显未日期范围内的平均进价，

» 期初成本：举例，查询条件输入2月12日-2月22日，2月22日已关帐，取2月11日的库存成本；

» 期初数量：举例，查询条件输入2月12日-2月22日，2月22日已关帐，取2月11日的商品库存数量；

» 进货成本：包含进货单、退货单、调拨单-调入、换货-换入、加工分解-产出；

» 销售成本：包含成本调整单、销售单（含团购、电商）、盘点单-旬盘等；

» 出货成本：包含调拨单-调出、换货单-换出、加工分解单-投入、领用等；

» 盘亏成本：包含盘点单-全盘、报损单等；

» 期未成本：期初成本-当天成本调整=期未成本；

3. 模块简介

9021 单店进销存汇总报表
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SAAS_9001 销售日报

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【销售日报】财务模块主要用于查询各类财务统计销售报表，比如销售报表、税务报表或是进销存报表等等，在各个查询模块中，

会展示相关统计逻辑和部分公式。【销售日报】中又分5个小报表分别为：大类销售报表、中类销售报表、小类销售报表、子类销售

报表、商品销售报表，下文将就销售日报操进行说明。

功能路径：【90财务】→【9001销售日报】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的销售数据

2、条件查询:

» 经营方式：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销

» 分类级联：1-查询不级联，0-查询级联

3、字段取值：

» 销售额（含税）：POS实际销售含税金额；

» 成本：即除税成本=除税销售额-除税净毛利=除税销售成本金额+除税成本调整金额+除税损溢成本金额+除税盘点成本

金额；

» 毛利：即除税净毛利=除税销售额-除税销售成本金额-除税成本调整金额-除税损溢成本金额-除税盘点成本金额；

» 积分(含税)：积分含税金额，即顾客消费后的积分能抵扣多少钱；

» 积分(除税)：积分除税金额，即顾客消费后的积分能抵扣多少钱；

3. 模块简介

9001 销售日报
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SAAS_9005 进销存日报

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【进销存日报】财务模块主要用于查询商品进销存情况。【进销存日报】中又分5个小报表分别为：大类进销存报表、中类进销存报

表、小类进销存报表、子类进销存报表、商品进销存报表，下文将就进销存日报操进行说明。

功能路径：【90财务】→【9005进销存日报】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的销售数据

2、条件查询:

» 经营方式：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销

» 分类级联：1-查询不级联，0-查询级联

3、字段取值：

» 期初库存：举例，查询条件输入2月13日~2月23日，6月23日已关帐，取2月12日关账后库存为2月13日的期初库存；

» 本期进货：查询期间的未税进货；

» 本期营销：查询期间的未税销售；

» 本期退货：查询期间的未税退货数据；

» 成本调整：指进货退货或红冲的成本差异调整

» 可见损耗：指商品报损、报溢及商品串号；

1. 模块简介

9005 进销存日报
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SAAS_9010 销售税务日报

最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【销售税务日报】财务模块主要用于财务使用，分税率提供销售数据，下文将就销售日报操进行说明。

功能路径：【90财务】→【9010销售税务日报】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的销售数据

2、条件查询:

» 条件设置：商品大类、税率

2、 字段取值：

» 含税额：查询期间含税销售；

» 除税额：查询期间不含税销售；

» 税额：查询期间的税额；

3. 模块简介

9001 销售日报
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最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【商品毛利报表】用于按照商品查询期间内的毛利情况，其统计方式与【销售日报】中的“商品销售报表”标签页中的一致，只是此

模块能够直接查询到具体单品。下文将就商品毛利报表进行说明。

功能路径：【90财务】→【9015商品毛利报表】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的数据

2、条件查询:

» 经营方式：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销；

3、字段取值：

» 销售额（含税）：POS实际销售含税金额；

» 销售成本（含税）：销售额-净毛利=销售成本金额+成本调整金额+损溢成本金额+盘点成本金额；

» 未税毛利：即除税净毛利=除税销售额-除税销售成本金额-除税成本调整金额-除税损溢成本金额-除税盘点成本金额；

1. 模块简介

9015 商品毛利报表
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最后更新：2021年2月25日

责任编辑：章文为

【商品进销存日报表】用于按照商品查询期间内的进销存情况，此模块能够直接查询到具体单品。下文将就商品进销存日报表进行

说明。

功能路径：【90财务】→【9020商品进销存日报表】

【温馨提示】：

1、 数据来源：

» 关账后的数据

2、条件查询:

» 经营方式：A-经销，B-成本代销，C-联营，D-代收款，G-扣率代销；

» 是否含税：是，否；

3、字段取值：

» 期初库存：举例，查询条件输入2月13日~2月23日，2月23日已关帐，取2月12日关账后库存为2月13日的期初库存；

» 本期进货：查询期间的未税进货；

» 本期营销：查询期间的未税销售；

» 本期退货：查询期间的未税退货数据；

» 成本调整：指进货退货或红冲的成本差异调整；

» 可见损耗：指商品报损、报溢及商品串号；

1. 模块简介

9020 单品进销存日报表
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ISCS_9830要货订货传输查询

最后更新：2021年4月22日

责任编辑：周丹

9830要货订货传输查询监控报表，门店可在该报表查询到配送要货单据仓库是否收到。

功能路径：【98 监控】→【9830 货订单传输查询】

打开2550进货单据查询功能，设备好查询条件并点击查询。

【温馨提示】：

» 该报表仅能查询2021-04-20之后的数据；

» 订单时间：为订单确认时间；

» 未传出ID：如果该栏位有数据，说明该行数据还在通讯待处理表中；

» 已传出ID：如果该栏位有数据，说明该行数据已经发送，已经进入了通讯历史表中；

» 传出时间：为该行数据发送并进入了通讯历史表的时间；

» 回执时间：为该行数据物流系统或供应商系统收到并回执的时间；

» 回执行数：为该行数据物流系统或供应商系统收到订单明细行数；

» 传输耗时(分钟)：为订单发送耗时（分钟），即“传出时间”-“订单时间”；

» 如果“未传出ID”和“已传出ID”栏位均无数据，说明订单插入通讯待处理表异常；

1. 模块简介

9830 要货订单传输查询
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